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Experiencia laboral

Recepcionista bilingüe Suburbia Cd juarez
julio 2019 - mayo 2021

Las actividades que desarrollaba eran atender la recepción recibir a los colaboradores, tomar la
temperatura, contestar llamadas telefónicas y correos
electrónicos, administrar llaves e inventario de suministros, hacer formatos para
mantener un orden en la recepción, realizaba requisiciones, atención a los clientes de
la tienda etc. en Aux de prevención hacia la apertura y el cierre de a tienda, conteo de perfumería y
telefonía, daba entrada y salida de la mercancía con los proveedores,
monitoreo de cámaras y cuidaba los bienes de la tienda

Educación y formación

Colegio de Bachilleres Plantel #5
agosto 2016 - junio 2019

Habilidades, conocimientos e idiomas

• microsoft office intermedio
• computacion avanzada
• atencion al cliente


