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Manual de Usuario Proveedor de Grupo Harinas

Estimado proveedor
Le damos la mas cordial Bienvenida al Portal de proveedores de Grupo Harinas.

Es para Grupo Harinas muy grato dirigirnos a usted para agradecerle forme parte de
uno de nuestros procesos de Innovacion y mejora continua, mediante el cual estamos
poniendo a su disposicidn el siguiente servicio en linea para el trdmite y pago de sus
facturas

A esta nueva aplicacion la hemos llamado PORTAL DE PROVEEDORES DE GRUPO
HARINAS, en donde podra de manera sencilla y en linea contar con las siguientes
ventajas para la gestidon de sus facturas:

Reducir el tiempo de presentaciéon de sus facturas a cobro.

Subir sus facturas sin necesidad de acudir a la empresa.

Dar seguimiento a sus pagos y al estatus de sus facturas.
Eliminar el costo de traslado para presentar sus facturas a cobro.

o O O o

Cualquier duda podra canalizar la misma al correo:

soporte.portalprovgh@grupoharinas.mx

El presente Manual se ha generado con el fin de comunicar a los proveedores de las
empresas de Grupo Harinas el nuevo proceso que deberan seguir para la recepciéon de
sus facturas para pago.

Como requisito principal deberan previamente contar con un acceso a internet y haber
recibido un correo de acceso de solutions@axosnet.com donde le pedird que cree una
contrasefia para al acceso al portal, la que debe cumplir los siguientes requisitos:

r

Ingresar nueva contrasena

Recomendaciones

- Maximo 8 caracteres (al menos 2 nimericos)
- No debe contener la contraseiia anterioir

- Debe contener al menos un signo ortografico
- Utilizar al menos una letra mayuscula


mailto:solutions@axosnet.com
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El Usuario es su correo registrado en el formato de alta, es importante que concluya el
proceso en 24 horas, ya que de lo contrario vence el tiempo de vigencia.

Al terminar de crear su contrasefia correctamente lo mandara en el inicio del portal para acceder
a su cuenta.

1. Ingreso al Portal

El proceso de ingreso al Portal de Proveedores de Grupo Harinas para la recepcion
de sus facturas es el siguiente:

Debera ingresar via internet a la siguiente liga:

Liga Portal: https://acs.axosnet.com/

La cual los llevara a la siguiente pantalla:

a%osnet

L xAXOSNET-EXT

Axosnet Cloud Solutions

Mis aplicaciones

Axosnet Cloud Portal

Portal de Proveedores Integrado 3 SAP


https://acs.axosent.com/
https://acs.axosent.com/
https://acs.axosent.com/
https://acs.axosent.com/
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Al seleccionar Axosnet Cloud Portal lo llevara a la siguiente pantalla para que realice
el ingreso de sus facturas

LS A
ﬁ m'“ﬂ’eso de Facturas h Consulta de Facturas & Consulta de Complementos de pago| ? Ayuda

INICIO

BIENVENIDO

Este portal le ayudarad a validar e ingresar sus facturas electrénicas.

@

CFDI 3.3

Soporte Aceromex 00 00 00 00
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2. Ingreso de Facturas

Debera de seleccionar la opcion “Ingreso de facturas”, en esta parte es donde debera

ingresar los 2 archivos que conforman su factura (archivo XML y archivo PDF)
Existen 2 modalidades para el ingreso de sus facturas:

2.1 Ingreso de Facturas con Orden de Compra

e En donde indica Seleccione los archivos a ingresar debera ingresar los 2
archivos de sus facturas.

e iniciando primero con el archivo XML , seleccionando el botén “Seleccionar

archivo” de la opcién para CFDiy XML’s,

1 1
ﬁ m Ingreso de Facturas| & Consulta de Facturas| & Consulta de Complementos de pagol ? Ayuda

INGRESO DE FACTURAS

Seleccione los archivos a ingresar:

SR o ElE (e 1\l Ningln arch.. leccionado
Seleccionar archivo Ryl IET s B =e ) =l

CFDi(s) XMLs:
PDF(s):

Resultades de validacién

Detalle Nombre del archivo

Estructura Fiscal Monto Vigendia Comercial Resumen

e Debera ir a la ubicacion donde tiene su (s) factura (s) en su equipo y

seleccionar el archivo XML que desea ingresar.

.« Maquila » Nueva carpeta

Buscar en Nueva carpeta 2
Organizar v Mueva carpeta = - [ @
G MNembre Fecha de modifica..  Tipo L
1 st
! IJW' ;Equ'm . 1| CFDI-AAL140101ADS-F-158.PDF Archivo PDF
osnet (axospo

lfm cosT, g ( " |. CFDI-AALT40101ADE-F-158.xml Archivo XML

[ Mxosteam lmosp 1| CFDI-AAL140101ADG-F-164PDF Archive PDF

i Desktop

' CFDI-AAL14010TADG-F-164.xml

| Documentos

Archivo XML
v
& Downlaads i<

>

Nombre: | CFDI-AAL140101AD6-F-138.xml v | | AllFiles (**) v

Abrir Cancelar
___________________________________________________________________________________|
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e Posteriormente en la misma seccion de seleccion de archivos para PDF, presione
el boton “Seleccionar archivo” y seleccione el archivo PDF que desea ingresar.

x

f 1 « Maquila » MNueva carpeta AN v} Buscar en Nueva carpeta el

Bz - @ @

Fecha de modifica..  Tipo ”~

Organizar v MNueva carpeta
" Nombre ‘
1M Este equipo
[® Axosnet (axospcd
Iﬂﬂ' AxosTeam (axosp
i Desktop

L'j CFDI-AAL14010TADG-F-158.PDF
|., CFDI-AAL14010TADG-F-158.xml
I!J CFDI-AAL14D101ADE-F-164.PDF
@ CFDI-AAL140101ADE-F-164xml

Archivo PDF
Archivo XML
Archivo PDF

| Documentos

Archivo XML

L 4

& Nownlaads 2

Nombre: | CFDI-AAL140101AD6-F-158.xml v | | AllFiles (**) v

Abrir Cancelar

Al presionar el boton “Cargar”, el sistema le mostrara una barra de progreso,

espere a que el sistema realice las operaciones correspondientes.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I S EE () 1\oll BTE080718. .. 33401 xml
PDF(s): I LW ENE (o) T\l BTE080718... 33401 pdf

corer |

e Una vez realizada la carga de los archivos correspondientes, el sistema realizara
la validacion Fiscal:

Estructura. - Que el CFDI cumpla con los lineamientos del anexo 20 del
SAT.

Fiscal. - Que el certificado y sello de la factura sean validos.

Montos. - Que la sumatoria del subtotal de los conceptos sea igual al
subtotal de la factura.

Vigencia. - Que la factura esté vigente ante el SAT.
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Resultados de validacion

Detalle Nombre del archive Estructura Fiscal Monto Vigenda Comerdal Resumen
La validacidn del CFDi se realizo
R.T.P COMPANY DE MEXICO DFAgDF24-10B0-46B5-A5CE- -
)] ente. Relaci
= gD7DD5983720.xml (V) (v} (v ] (v} correctamente. Favor de relacionar elacionar

su factura.

Si el comprobante es valido fiscalmente, es decir, las columnas de Estructura, Fiscal,
Montos y Vigencia son validas, el sistema le permitira relacionar la factura con una
orden de compra o a una nota de entrega. Presione el boton “Relacionar”.

e Posteriormente de presionar el botdn relacionar aparece la siguiente pantalla.

Enliste Ordenes de Compra Bt Compra

Orden de Compra

e Proporcione la Orden de compra correspondiente a la factura que ingreso y
presione el boton “Agregar”.

Enliste Ordenes de Compra [Nl Teg Compra

Orden de Compra ¥ | 4500001283

Id Proveedor: |

®
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e Una vez presionado “Agregar”, el nUmero de orden de compra pasara al cuadro
inferior, como lo muestra la siguiente pantalla.

Enliste Ordenes de Compra [ et Compra

COrden de Compra ¥ || |

4500001283 ﬁ

e Cuando termine de proporcionar todas las 6rdenes de compra a relacionar,
presione el botén “Continuar”.

e Una vez ingresada la Orden de compra el sistema le mostrara un listado de los
pedidos asignados a la(s) orden(es) de compra o nota (s) de entrega.
e Despliegue aquellos pedidos que requiera.

Seleccionar Ordenes de Compra:

Pedido: 4500231805 Moneda: MXN

Desc.
Nota de . s Cant. L. Cant. UM Cant. Centro Folio /
W htrega Fedido  Posidon Descripcion Pedido Pedido "™P"'® entrada Almacén facturada pist. | °""° U

5000501074 4500231805 OXIGENO DEWARS 130.000 1690.0000( 130.000

Mandarinas|7799F3

5000501074 | 4500231805 CILINDRC OXIGENC 2.000 2527800 2,000 Mandarinas|7799F3
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e Seleccione las posiciones de pedido a relacionar con la factura.

Seleccionar Ordenes de

Pedido: 45002318(

5000501074 (4500231805 OXIGENC DEWARS

5000501074 (4500231505 CILINDRO OXIGEND

. , . Continuar
e Presione el bot6n “Continuar”. Iﬁ

e Se mostrard o habilitara el detalle de pedido para que pueda confirmar la cantidad
a facturar que se relaciona con la orden de compra.

Cantidades:

Notade . Cant. U Cant. UM Cant.  Centro D°°¢
Pedido

Entrega [REE ) [bra s Pedido Pedido "™P°® entrada Almacén facturada Dist. ;;t“t”’

130.000|| 5000501074 | 4500231805 OXIGENO DEWARS 130.000 1690.0000 | 130.000

Mandarinas | 7799F3

2.000 |s000501074 4500231805 CILINDRO OXIGENO 2.000 2527800 2.000 Mandarinas | 7799F3

10
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e Confirme la cantidad y presione el botén “Generar”. II

e El sistema le regresara a la pantalla de Resultado de validacion y aparecera la
leyenda “La factura esta lista para enviar, de clic en “Procesar” para
continuar”.

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigencdia Comercial Resumen

La validacidn del CFDi se realizé
F4222DEg9-336A-4071-gBE2-6832996507D7.xml v ] v ] (v} (v} correctamente. Favor de relacionar
su factura.

La factura esta lista para enviar, de click en "Procesar" para continuar...

e Si usted esta seguro de que toda la informacion es correcta, presione el botén
“Procesar” para que la factura se pueda cargar en el sistema de Grupo Harinas.

El sistema validara la informacion comercial y procedera a generar la adenda
correspondiente. La factura se registrara de forma preliminar en el sistema de
Grupo Harinas.

- Validacion Comercial: Se validan los importes facturados vs los importes
registrados en la orden de compra, Se validan cantidades que se estan
facturando vs lo registrado en SAP, se valida que sea el mismo proveedor
gue emite la factura con el de la orden de compra, se valida que la
moneda de la factura sea la misma de la orden de compra.

11
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2.2 Ingreso de Facturas sin orden de Compra

e En donde indica Seleccione los archivos a ingresar debera ingresar los 2
archivos de sus facturas.

e iniciando primero con el archivo XML , seleccionando el botén “Seleccionar

archivo” de la opcién para CFDiy XML’s,

1 1
ﬁ m Ingreso de Facturas| h Consulta de Facturas| h Consulta de Complementos de pagol ? Ayuda

INGRESO DE FACTURAS
Seleccione los archivos a ingresar:
CFDi(s) XMLs: Ningn arch...leccionado
PDF(s): " Ningun arch.._leccionado
Resultados de validacién
Detalle Nombre del archive Estructura Fiscal Monto Vigenda Comercial Resumen

e Debera ir a la ubicacién donde tiene su (s) factura (s) en su equipo y

seleccionar el archivo XML que desea ingresar.

T . « Maquila » Nueva carpeta v | & Buscar en Nueva carpeta 2
Organizar = Mueva carpeta =~ [ @
G Nembre ‘ Fecha de modifica..  Tipo 2
1M Este equipo

I!J CFDI-AAL14D101ADG-F-158.PDF

10/08/2014 11:54 Archivo PDF
I;ﬂy' Axosnet (axospcd

|.} CFDI-AALT40107TADE-F-158.xml 10/09/2014 1:28 Archivo XML
[® AxosTeam (axosp I - —
L] CFDI-AAL140101ADE-F-164.PDF 10, 411:54 Archivo PDF
i Desktop T
< @ CFDI-AAL140101AD6-F-1645ml 10, A4 Archivo XML
| Documentos e et e e e e e e e . v o e
& Downlnads e ¥
Nombre: | CFDI-AAL1401014D6-F-158xml v | |AllFiles (*%) »
Abrir Cancelar

12
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e Posteriormente en la misma seccion de seleccion de archivos para PDF, presione
el boton “Seleccionar archivo” y seleccione el archivo PDF que desea ingresar.

y x
T . « Maquila » Nueva carpeta v | & Buscar en Nueva carpeta 2
Organizar = Mueva carpeta =~ [ @
G Nembre Fecha de modifica..  Tipo 2
1M Este equipo | ~ i
L] CFDI-AAL1401014D6-F-158.PDF 10/08/2014 11:54 Archivo PDF
I;ﬂy' Axosnet (axospcd
|.; CFDI-AALT4010TADE-F-158xml 10/09/2014 1:28 Archivo XML
[® AxosTeam (axosp I - —
L] CFDI-AAL140101ADG-F-164.PDF 11:34 Archivo PDF
i Desktop T
. @ CFDI-AAL140101ADG-F-164.m| 2:44 Archivo XML
| Documentos e et e e e e e e e P o I
& Downlnads e ¥
Nombre: | CFDI-AAL140101ADE-F-138xml v | |All Files (**) v
Abrir Cancelar

e Al presionar el boton “Cargar”, el sistema le mostrara una barra de progreso,
espere a que el sistema realice las operaciones correspondientes.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I LW ENE (w1l BTE080718... 33401 . xml

PDF(s): I S EE () (ol BTE080718. . 33401 pdf
oo | |

e Una vez realizada la carga de los archivos correspondientes, el sistema realizara
la validacion Fiscal:

- Estructura. - Que el CFDI cumpla con los lineamientos del anexo 20 del
SAT.

- Fiscal. - Que el certificado y sello de la factura sean validos.

- Montos. - Que la sumatoria del subtotal de los conceptos sea igual al
subtotal de la factura.

- Vigencia. - Que la factura esté vigente ante el SAT.

Resultados de validacion

Nombre del archive Estructura Fiscal Monto Vigencda Comerdal Resumen
La validacidn del CFDi se realizo
R.T.P COMPANY DE MEXICO DFAgDF. Bo-46B5-A5CE- - -
Q A AMETAIS (v} (v} (v} (v} correctamente. Favor de relacionar | JUEZ=LIE
gD7DD5983720.xml - - - - oy —

13
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Si el comprobante es valido fiscalmente, es decir, las columnas de Estructura, Fiscal,
Montos y Vigencia son validas, el sistema le permitira relacionar la factura con una
orden de compra o0 a una nota de entrega. Presione el boton “Relacionar”.

e Posteriormente de presionar el boton “Relacionar” aparece la siguiente pantalla.

e Cuando se requiera que se carguen facturas sin orden de compra se debe
seleccionar la opcion de “Sin Orden de Compra”.

Enliste Ordenes de Compra TN Tl Compra

Orden de Compra ¥ Agregar

Id Proveedor:

*

El portal propondra el ID del proveedor:

Enliste Ordenes de Compra

ID Proveedor: 4000124

14
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e El siguiente paso sera presionar el boton de “Enviar sin O.C.”

DIV ARG el Sin Orden de Compra

ID Proveedor: 4000124 | Enviar sinoc. |

e El sistema le regresara a la pantalla de Resultado de validacién y aparecera la
leyenda “La factura esta lista para enviar, de clic en “Procesar” para continuar”.

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Comercial Resumen

La validacion del CFDi se realizo

, INFRA B2o5DEBF-6CBz2-4A2F-B3FE-EyCECA7799F3.xml (v} (v} (v} (V] correctamente. Favor de relacionar
su factura.

La factura esta lista para enviar, de click en "Procesar" para continuar...

15
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2.3 Resultado de facturas

e Al presionar “Procesar” se llenaran los cinco recuadros de los resultados de
validacion donde indica si es o0 son correcta(s) la (s) factura (s) ingresada (s) o
exista un error en la factura o en la orden de compra. En la siguiente seccion se
presentan los dos posibles resultados al momento de relacionar la (s) factura (s)
ingresadas.

2.3.1 Ingreso de Facturas Correcto

Para el caso correcto, el sistema cargara la factura en SAP con resultado CORRECTO,
como se muestra en la siguiente pantalla:

Hesultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Comercial Resumen
La factura se ingreso
NAVV460110l11-456D2143-BFg5-435A-B57A- -y Y ey 4 N . -
1§ s s s s s correctamente, favor de revisar la Relaclunar
37E6A9DEBC30 XML - - - o ~ columna "Detalle’

De clic en el icono de “Detalle” para mas informacion sobre la carga. Se
presentara el detalle como en el siguiente ejemplo:

W El noimero de Proveedor es correcto: 57000018
4 Se ha leido el pedido

La orden de compra si corresponde al proveedor: 4500231245
57000018

Documento de factura registrado de forma preliminar: 5103607816
2019

LV

LV

16
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2.3.2 Ingreso de Facturas Erroneo

Si hay algun error al procesar las facturas se mostrara un mensaje en la columna de
resumen:

HesuItaaos ae vanaacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Comerdal Resumen
La validacion del CFDi contiene -
L s - = = - :
— 44531.xm errores, favor de revisar el Detalle. clacionar

Para mayor informacion, puede revisar el listado de errores dando clic en la columna

Detalle

“Detalle” -

@ El REC del Receptor en el documento XML, no corresponde al RFC de la compafiia
registrada.

17
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Para consultar las facturas ingresadas presione el botén “Consulta de Facturas”
ubicado en el mena.

El sistema desplegara una pantalla para afinar la busqueda de las facturas.

S h
ﬁ Lo Ingreso de Facturas h Consulta de Facturas h Consulta de Complementos de pago ? Ayuda

CONSULTA DE FACTURAS

Oaultar...

No. de proveedor:

Fecha de Emision:
Folio Fiscal:

Serie:

Tipo Comprobante: Ingreso

Fecha de Carga: *  21/04/2019 G|

3

Empresa: HARINAS DE CHIHUAHUA, SA DEC.V

Hasta: 29/04/2019

Hasta:

Hasta:
UuID:

1. Proporcione los filtros que considere necesarios y presione el boton “Consultar”.
Recuerde que el filtro “Fecha de Carga” es obligatorio.
2. El sistema le mostrara el listado de facturas que concuerden con los filtros

proporcionados:

ﬁ mlngresodeﬁmmﬁ &(msullﬂdeFaduras &(onsultade(omplementﬂsdepagn ? Ayuda

CONSULTA DE FACTURAS

XML

Descarga de documentos:

CE—

5105607772

2019

2000

1751

B Documento Ejercicio| Sociedad Folie |Serie| UUID

Bi2E78E8-9A38-

4912-goo7-
5E328F664A05

RFC Receptor

HCI820507145

Itados de busqueda:

No. Proveedor

0053000030

Tipo de
Comprobante

ingreso

E. Emiisién

2019-02-19

EIngreso

2019-04-22

Total

186.99

5105607774

2019

2000

17511

B12E78E8-9A38-

4912-9007-
5E328F664A05

HCI820507145

0053000030

ingreso

2019-02-19

2019-04-23

186.99

MXN

5105607776

2019

2000

736

2C1AFog2-FoCF-

6C64-304F-
E7556276DE1g

HCI820507145

0054000111

ingreso

2019-03-12

2019-04-24

1,589.20

Preliminar

5105607777

2019

2000

1299

Fa4E728E-
02DE-49F3-
82D7-
7E54A0208D97

HCI820507l45

0053000501

ingreso

2019-03-06

2019-04-24

11,832.00

MXN

Borrado

5105607778

2019

2000

1299

F44E728E-
02DE-49F3-
82D7-
7E54A0208Dg7

HCI820507145

0053000501

ingreso

2019-03-06

2019-04-24

11,832.00

MXN

Preliminar

18
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3. Podréa descargar los resultados de la busqueda en XML y PDF seleccionando las
entradas que requiera 'y dando clic al boton correspondiente. De igual forma podra
descargar los resultados en formato de Excel, dando clic al boton que
corresponde.

Descarga de documentos:

N N

4. Para generar una nueva consulta, de clic en el boton “Nueva Consulta”

Descarga de documentos:

Cror [ exce | Muevacomsun |

3.1 Estatus de Facturas

Una vez realizada la consulta de facturas, podra visualizar el estatus de sus facturas en
la columna “Estatus”. Los estatus posibles son:

Preliminar: La factura ha sido cargada en el Portal y registrada en el sistema de Grupo
Harinas de forma preliminar.

Contabilizado: La factura preliminar ha sido contabilizada en el sistema de Grupo
Harinas, pero no ha sido pagada.

Compensado (Pagado): La factura ha sido pagada.
Anulado: Factura contabilizada anulada

Borrado: Factura registrada preliminarmente borrada.

19
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4. Ingreso de Complemento de Pago
Para ingresar su(s) archivo (s) de Complemento de Pago, se debera de ingresar a la
seccion “Ingreso de facturas”.

1. En la seccion de seleccion de archivos para CFDi y XML’s, ubicados en su
equipo, presione el botén “Seleccionar archivo”.

1 1
ﬁ m Ingreso de Facturas| & Consulta de Facturas| & ‘Consulta de Complementos de pago| ? Ayuda

INGRESO DE FACTURAS

Seleccione los archivos a ingresar:

T —
Seleccionar archivo NingL'ln arch...leccionado

CFDi(s) XMLs:

PDF(s):

Resultados de validacién

Detalle Nombre del archivo

Estructura Fiscal Monto Vigenda Comerdal Resumen

2. Seleccione el archivo XML que desea ingresar.

T 1.« Maquila » Mueva carpeta

Buscar en Nueva carpeta el
Organizar v MNueva carpeta B= « E @
"~  Nombre ° Fecha de modifica..  Tipo ”~

18 Ecte equipo \ R

B Avosnet ( o L] CFDI-AAL140101ADG-F-138.PDF Archivo PDF

osn ax0s|

I?f‘" AosT o |.; CFDI-AAL140101AD6-F-158xml Archivo XML

I AxosTeam (axosp 1] CFDI-AAL140101AD5-F-164PDF Archivo POF

i Desktop

o N . CFDI-AALT40101ADE-F-164xml
| Documentos

Archivo XML
v
& Downlnads e >

Nombre: | CFDI-AAL140101AD6-F-158.xml v | | AllFiles (**) v

Abrir Cancelar

20
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3. En la seccion de seleccion de archivos para PDF, presione el boton
“Seleccionar archivo”y seleccione el archivo PDF que desea ingresar.

x
T . « Maquila » Nueva carpeta v | & Buscar en Nueva carpeta 2
Organizar = Mueva carpeta =~ [ @
G Nembre Fecha de modifica..  Tipo 2
1M Este equipo | .
L] CFDI-AAL1401014D6-F-158.PDF 10/08/2014 11:54 Archivo PDF
I;ﬂy' Axosnet (axospcd
|.; CFDI-AALT4010TADE-F-158xml 10/09/2014 1:28 Archivo XML
[® AxosTeam (axosp I —
L] CFDI-AAL140101ADG-F-164.PDF Archivo PDF
i Desktop Lo
. @ CFDI-AAL140101ADG-F-164.m| Archivo XML
| Documentos e et e e e e e e e S v o I
& Downlnads e ¥
Nombre: | CFDI-AAL140101ADE-F-138xml v | |All Files (**) v
Abrir Cancelar
EEEEEEEE—E—E—E—E—E—E————"—"—"—M—M—M"M—M————————_—_ —

4. Al presionar el boton “Cargar”, el sistema le mostrara una barra de progreso,
espere a que el sistema realice las operaciones correspondientes.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I Seleccionar archivo ISV e ERE=EI B!

PDF(s): I LI EE ()Wl BTE080718. . 33401 pdf
=3 |

5. Una vez realizada la carga, el sistema realizara la validacion Fiscal:
Estructura. - Que el CFDI cumpla con los lineamientos del anexo 20 del SAT.
Fiscal. - Que el certificado y sello de la factura sean validos.

Vigencia. - Que la factura esté vigente ante el SAT.

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Comerdial Resumen
— — — — La validacién del CFDi se realizé
Q. 2g7xml t;‘ t;‘ t;‘ t;‘ correctamente. Favor de relacionar
su factura.
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4.1 Relacion de Complemento de Pago

Una vez que la validacion sea correcta presionaremos el boton de “Relacionar”,
en el cual nos mostrara una ventana donde ingresaremos la sociedad, Ejercicio
y documento(s) Contable(s) (que lo (s) podremos ver en la consulta de facturas):

Complemento de Pago

Se ha detectado que su factura corresponde a un complemento de pago.
Favor de ingresar los siguientes datos a la cual se relaciona su factura padre.

Sociedad
Ejercicio

No. de Documento m

e Agregaremos el o los documentos contables relacionados al complemento de
pago que estamos ingresando:

Complemento de Pago

Se ha detectado que su factura corresponde a un complemento de pago.
Favor de ingresar los siguientes datos a la cual se relaciona su factura padre.

Sociedad 1000
Ejercicio 2018
No. de Documento

5105672912 *
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e Al Finalizar presionaremos el boton de “Aceptar”:

Complemento de Pago

Se ha detectado que su factura corresponde a un complemento de pago.
Favor de ingresar los siguientes datos a la cual se relaciona su factura padre.

Sociedad 1000
Ejercicio 2018
No. de Documento

5105672912 *x

e Una vez relacionado nos mostrard una lista de las facturas para confirmar la

relacion:

Complemento de Pago

Fecha de Emision Serie Folio

cae3zq4bo-dazi-43co-bg3z- 27fo3/2018 12:00:00

0oo00000000000058779 (2150
Zeooobdicbaz a. M., E
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e Una vez verificados los datos presionaremos el boton de “Aceptar” para que el
portal realice la validacion comercial:

- Validacion comercial: Se valida que la(s) factura(s) relacionada(s) en el
complemento de pago existan en el administrador de facturas, se valida
gue el importe del complemento de pago de cada factura no sea mayor al
importe total de la factura, se valida que el estatus de la factura a
relacionar con el complemento de pago tenga el estatus pagado.

e Una vez hecha la confirmacién presionaremos el boton de “Procesar” para
finalizar:

Resultados de validacién

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Comerdal Resumen
— — — — — Para finalizar recepcién de
O, ngz.xml [v) (v} [v') [v) (v} documentos por favor presione
botdn procesar.

e Para confirmar la validacion podemos verificarlo en la columna de Resumen:

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archive Estructura Fiscal Monto Vigenda Comercial Resumen
. — . — . ‘Complemento ingresado
O 2197.xml [v"] (v ] [+ (v ] [+ correctamente, revisar columna
Detalle
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6. Consulta de Facturas de Complemento de Pago

e Parala consulta de Complementos de Pago sera necesario llenar la fecha de

emisidbn como campo obligatorio y mostrara los complementos cargados a traves

del portal.

I h
ﬁ m Ingreso de Facturas h Consulta de Facturas h ‘Consulta de Complementos de pago ? Ayuda

CONSULTA DE COMPLEMENTO DE PAGO

MNo. de proveedor:

Fecha de Emision: [29/04/2019 e Hasta: 29/04/2019 & |

vuID:
Estatus: Completo v

e Al mostrar los resultados se tendré la opcién de descargar los documentos.

CONSULTA DE COMPLEMENTO DE PAGO

Descarga de documentos:

Resultados de busqueda:

Fecha

Compensacion
UUID Factura o Documento de UUID Factura
Padre Compensacién | Complemento

W No.Proveedor RFCEMISOR  RFC RECEPTOR

|| ooooooo3g6|CFUg90311RS8|SHO141201RQ6 |bodeiféb-babf-g4ae2-83ac-etbgbascibdy|2,874.48| ocooooooo

8ags27fa-c55e-408f-9d6e-501db228eodf

Descarga de documentos:

b
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7. Mi cuenta

e Se tienen una opcidn de configuracion, la cual se detalla a continuacion:
Presionar la opcion “mi cuenta”, como lo muestra la pantalla.

GRUPO HARINAS Lonies Nuiez

Ii cuenta

s Y
m Ingreso de Facturas & Consulta de Facturas & Consulta de Complementos de pago e

InICIO

BIENVENIDO

Este portal le ayudard a validar e ingresar sus facturas electrénicas.

| XML |
<

CFDI 3.3

puedes consultar calendario de pagos en la siguiente pagina www.grupoharinas.com.mx
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7.1 Informacion

e En esta seccion se daran de alta la informacion del usuario.

Nombre Javier

Apellido Rodriguez

Email jrodriguez@empresa.mx

Pais

Direccion

Ciudad

Estado

Codigo Postal

Telefono

Idiema Espafiol

27



