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Perfil de puesto

I.- REQUISITOS DEL PUESTO.- | PAGINA 1 DE 1
NOMBRE DEL PUESTO Jefe de Almacen DEPARTAMENTO: Operaciones
GERENCIA: Operaciones SEXO: Indistinto
EDAD: 25 en adelante ESTADO CIVIL:  Casado y/o union libre
ESTADO FISICO: Buena salud FECHA DE EMISIOl 15/05/2017
DOCUMENTOS a).- Acta de nacimiento e).- Comprobante de estudios
REQUERIDOS: b).- Comprobante de domicilio f).- Carta de recomendacion
¢).- Identificacion oficial g).- Numero de seguro Social
d).- Constancia del RFC h).- Licencia de Conducir

i).- Cuenta de nomina

II.- CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA OCUPAR EL PUESTO: N

1.- TECNICOS

3.- EXPERIENCIA:

5.- ESPECIFICOS.

a).- Electricidad f).- Administracion de mantenimiento de vehiculos de reparto
b).- Material electrico g).- Maquinaria y equipo

¢).- Instalaciones h).-

d).- administracion i).-

e).- control de inventarios i)

2.- ESCOLARIDAD: Preparatoria Terminada, Tecnico electricista, Carrera trunca.

1 1/2 afio puesto similar

4.- EQUIPO Y MAQ. Computadora, escanner, copiadora, impresora_y manejo monta cargas

Sistemas alleato

711.- HABILIDADES NECESARIAS PARA OCUPAR EL PUESTO: |

1.- GENERALES.

a).- Liderazgo f).- Disponibilidad

b).- Trabajo en equipo g).- Analisis y solucion de problemas
c).- Desarrollo y cumplimiento de objet  h).-

d).- Trato gente i).-

e).- Puntualidad i).-

1V.- ACTITUDES REQUERIDAS DE LA PERSONA QUE DESEMPENA EL PUESTO: |

1.- Servicio 6.-
2.- Positivo 7.-
3.- Superacion 8.
4.- Honestidad 9.-
5.- Responsabilidad 10.-
AN AN

V.- AUTORIZACIONES Y FECHAS | \\\ W

GERENTE GENERAL SUPERVISOR DEDY
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