Col. Pefia Guerra, C.P. 66490

San Nicolas de los Garza, N.L.

COMUNICADO OFICIAL

ESTIMADO PROVEEDOR:

Por medio de la Presente nos dirigimos a usted, enviandole un cordial saludo y solicitando
Su apoyo para nuestra ejecucion de operaciones del cierre anual 2024, para ello
compartimos la siguiente informacion:

- Diciembre 2024:
Ultimo dia de recepcion de facturas: Martes 17
Ultimo dia de pago Jueves 26
- Enero 2025:
Reinicio de recepcion de facturas: Jueves 2
Reinicio de pagos: Viernes 10

Adicionalmente se debe tener en cuenta lo siguiente:
- Los suministros y servicios otorgados, cuya solicitud u orden de compra sea
generada posterior al Gltimo dia de recepcion de facturas (martes 17 de
diciembre del presente aio), se debera facturar con fecha de enero 2025.

- Por ser cierre de afio, todo suministro y servicio otorgado, debera tener su
factura correspondiente para procesarse a pago. NO se dara tramite si
solamente cuentan con orden de compra o cotizacién, es indispensable la
factura

Asi mismo, le solicitamos nos haga llegar su estado de cuneta con fecha de corte a
noviembre 2024 para cotejar saldos u programar facturas pendientes.

Agradecemos de antemano su atencién y colaboracién para llevar a cabo el proceso
interno.

Cualquier duda o aclaracién, quedamos al pendiente,

Saludos cordiales y mejores deseos para estas fiestas decembrinas.

ATENTAMENTE

/C.N/layra Salinas

Contralor
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