Cuautitlan lzcalli Estado de México, a 04 de diciembre de 2023.

En este manual encontraras el proceso pararecepcion de facturas correspondientes a Grupo Alpura,
con la finalidad de realizar el proceso de manera mas eficiente, agil y de manera digital.

©m
Q| Querido proveedor:
A continuacidn, se presentan la liga y pantallas con los pasos a seguir:

Puede ingresar desde su PC, celular o tablet en la siguiente liga

https://hub-proveedores.alpura.com/landing

Lo direccionara a la siguiente pantalla

‘.’alpura‘

Portal de Proveedores

Ex i3 prmera vez ue accedes

Por Unica vez se solicitard que se registren, hay que tener a la mano la siguiente informacion:

e RFC

e Razdn social

e E-mail

e Usuario (nombre de contacto proveedor)
Contrasefia

REGISTRO DE PROVEEDOR

LAVQ231204JL2 LA VAQUITA SA DE CV

cobranza@lavaquita.com

Laura Chametla

Selecta070918§| ©



https://hub-proveedores.alpura.com/landing

Una vez que te registraste vamos a dar click en Iniciar sesidn, es importante que los datos de
usuario y contrasefia los guardes muy bien ya que es llave de acceso a nuestro portal.

PROVEEDORES

Portal de Proveedores

£Es la primera vsz que accedss?

Registro de proveedores

Sign in to your account

a tiepes cuenta?

Iniciar Sesion

Nos mandara a la siguiente pantallay vamos a dar click en la opcién nueva factura:

\7 alpura’ Cerrar Sesidn

FACTURAS

Busqueda

ena e

$64552325  Enviado

FCR202312000008 04/12/202307:07 PM  BSMS70626DR7  F3D1502C-EBAF-48E6-81DF-78A1B3FFSAFE

Nota, aqui podras ver todas tus facturas registradas.

Esta versién de portal cuenta con 4 apartados, FACTURA, OC, FOLIO DE RECEPCION y
DOCUMENTOS.

El apartado factura es para subir informaciéon de tu XML, tal como se muestra en laimagen
siguiente, hay que dar click en el botdn subir XML, nos hara el llenado de varios campos para este
apartado serd elde UUID y fecha de factura, si se trata de una refacturacién colocara el UUID
relacionado.



REGISTRO DE FACTURA (]
Factura
iEs refacturacién?
- _ Folio de la factura (UUID)*
() si (@) No
UUID de factura origen ;]:1:[';'2;23 ™

El apartado Orden de compra te pedird llenar el numero de OC, condiciones de pagoy
subinventario, la compaiiia se auto llena con la informacién del XML

Orden de compra

Mo. de orden de compra @ Compafiia Alpura*® -

(%]
[
T

de compra Condicion de pago* -

Subinventario* -

El apartado de Folio de recepcidn, te pedird informaciéon tal como ndmero de folio de recepcién
(entradade almacén), Numero de liberacion y partida, fecha de folio de recepcion (recuerda que a
partir de esta fecha empiezan a correr tus dias de credito), el importe de folio lo auto llenard con
la informacidn del xml por favor revisa que tu factura valga lo mismo que tu recepcién, de lo
contrario por favor realizar las correcciones correspondientes, la moneda de requisicion la auto
llena con la informacién de tu XML, por favor verifica que empate vs la moneda de tu OC.

Folio de recepcion

No. de folio de recepcian @ Mo. de liberacién y partida*

04/12/23

w
T

Cr

Importe de folio de recepeion con impuesto *

Moneda de requisicion* -




Y por ultimo en el apartado documentos te pediremos subas el PDF de lo siguiente:
e Validacién de XML (por el momento este botdn esta inactivo)
e Factura
e Folio de recepcidn
e Ordende compra

Documentos

Folio de recepcion Eliminar (0)

Validacién de XML Subir documento Sin documentos de folios de recepcion. |

Factura Subir documento Orden de compra Eliminar (0)

Sin documentos de ordenes de compra. |

XML

il

Cancelar

Una vez que cargues toda la informacién se habilitara el boton ENVIAR
Cuando se de clik en enviar te aparecera la siguiente pantalla:

Se generd el folio FCR202312000008 exitosamente.

El folio que arroja es tu numero de contrarecibo, no es necesario que guardes pantallazo ya que
como se dijo al principio esta informacion tu la puedes ver en la pantalla de inicio.

? alpura’ Cerrar Sesion

FACTURAS

Busqueda

Folio contra recibo | Fecha de registro

c
*° M
o ©

$64552325  Enviado

FCR202312000008 04/1f/202307:07PM  BSMB70626DR7 F3D1592C-EBAF-48E6-B1DF-78A1B3FFSAFE




Agradecemos como siempre elapoyo brindado a la implementacién de nuestros nuevos procesos.

Para cualquier duda o aclaracion favor de comunicarse a los siguientes contactos:

Analista CxP E-mail. Extensidn. Moneda
Yessica Rojas yessica.rojas@alpura.com 1927 MXP
Laura Barrera laura.barrera@alpura.com 1457 usD
Zaira Vazquez zaira.vazquez@alpura.com 1951 MXP
Fabiola Reyes fabiola.reyes@alpura.com 1912 MXP
Jessica Perez jessica.perez@alpura.com 1062 MXP
Laura Chametla laura.chametla@alpura.com 1454 MXP
Milton Pereda milton.pereda@alpura.com 1161 MXP
Yemina Diaz Yemina.diaz@alpura.com 1476 MXP
Ever Herrera eherrera@alpura.com (INLEDESA) USD
Manuela Delgado madelgado@alpura.com (INLEDESA) MXP
Omar Palacios opalacios@alpura.com 2014 JEFE DEL AREA

Omar Alejandro Palacios Mercado
Jefe de Cuentas por pagar
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