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> INICIO DE SESION

1. Ingresamos a la siguiente liga https://equitylink.mx/sudi/ en cualquier navegador de su eleccion.

Se mostrara la pagina de Inicio de Sesion.

equitylink.mx/sudi/ o Q © * {

{

ww _ EQUITY LINK

(

Correo

Password

INGRESAR

sRecuperar acceso?

No soy un robot

F o |

2. Llenamos los campos requeridos para iniciar sesion, los cuales son: Correo, password y darle
check al captcha de seguridad como se muestra en la imagen.

3. Una vez llenado la informacién, damos clic en el boton INGRESAR".

{

ww _ EQUITY LINK

(

soporte@equitylink.com.mx

fRecuperar acceso?

\/ No soy un robot

Pagina 3 de 16


https://equitylink.mx/sudi/

e
ﬁm =_ EQUITY LINK

En EQUITY protegemos sus datos, todas las contrasefias se almacenan encriptadas.

> PRIMER INICIO DE SESION (ACTIVACION DE CUENTA)
1. Para activar su cuenta deberéd ingresarla contrasefia temporal y crear una nueva contrasefia

personalizada.
2. Lanueva contrasefia debera cumplir con los requisitos minimos para cumplir con los protocolos

de seguridad.

Contrasena actual

oooooooooo

Nueva contrasena La contrasena debe de curmplir

........ .| con estos requisitos:

Confirmar contrasefa Al mencsund letra

mindscula
.........
Al menos una letra

maylscula

Aceptar términos y condiciones

Al menos un nimero

Al menos 8 caracteres

3. Dar check de “Aceptacién de términos y condiciones” (Para leer los términos y condiciones de

la plataforma dar clic sobre el texto “Aceptar términos y condiciones”)

=

Términos Legales

Por medic de la presente, confirmamos nuestro interés en darnos de alta en el Programa de Desarrollo de Proveedores que se tiene con la empresa “Equity Link $.A.P.1. de C.V. SOFOM E.N.R." bajo el esquema de Factoraje
a Proveedores (Cadenas Productivas).

Asi mismo les indicamos que las facturas que por concepto del margen financiero se originen de estas operaciones de foctoraje nos deberan de ser enviadas al siguients corres electrénico, misme que autorizamos para
cualquier otra notificaciéon por motivo de estas operaciones: correo@test.test

Por dltimo manifestames que: la sola aceptacion por nuestra parte via correo electrénico de la propuesta de page inmediato del contrato, factura, contra-recibo, pagare, letra de cambio, titulos de crédito y/o mensajes
de datos a su faver por motivo de ko prestacion de algon sarvicio a “SHELTER®, se entenderd como la aceptacion expresa de parte nuestra de dicho pago y por tanto renunciamos a cualquier tipo de reclamacion

posterior, liberando por lo tanto a “SHELTER” de toda responsabilidad al respecto.
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Una vez que su cuenta este activa podra visualizar el mensaje de bienvenida donde podré ver el

NOMBRE

proceso de contra recibo y algunos otros mensajes que le ayudaran con los procesos.

] ) .
= _ EQUITY LINK Bienvenido

TECMA®

o=

Q Jd #E &
Facturas Plataforma de proveedores
Solicita tu crédite Estimado proveedor, le damos la bienvenida a su portal de proveedores.
A continuacién se detalla el proceso de contra recibo que debe seguir para que sus facturas se consideren para pago:

1. Bl archivo de evidencia se compone por la Factura firmada y sellada y la érden de compra en un solo archivo PDF
| ordenes de compra.

No se procesaran archivos de evidencias en PDF sin firmy
s/ [wwwilovepdf.com/es/unir_pdf

Con la siguiente herrarnienta podré unir sus archivos PDF hitps:
ra] [razén social a la que factura del Grupo de Tecmal

dor] [numero de fa

2. El archivo deberd llevar el siguiente formato de nombre: [numero de pro
Ejfemplo: 0000 F12027 TECMA OPERACIONES.pdf

Tu vendor ID es 0000
3. El portal permite la carga del contra recibo UNICAMENTE los lunes de Sam a 4pm
4. No se aceptan facturas de periodos anteriores

ene hasta las 4pm del lunes 4 de sepliembre del 2023 para cargar tus facturas del mes pasado

* Para mds dudas consulte el manual de usuario o comuniguese con su ejecutivo de Equity Link

En el mena lateral podra ubicar los médulos que su plataforma de proveedores le ofrece.

R o 2B &
Facturas

Solicita tu crédito

» SUBIR FACTURAS
1. Damos clic sobre la opcion de "Facturas”

Facturas
L
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Nos mostrara la Pagina de Facturas

~_ EQUITY LINK

1D Vendedor Folio Proveedor Compaiiia Focha Dias Tasa pogo Monto Abonoa Comentarios
Alta Fecha roveedor

Aln no hay movimientos

1. Para cargar la factura nos dirigimos en la parte superior derecha y damos clic sobre el botén

Subir Fﬂcturr{s

NOTA: RECUERDA QUE SOLAMENTE LOS LUNES CON UN HORARIO DE 09:00 — 16:00 SE
PODRAN CARGAR FACTURAS, DE LO CONTRARIO SE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANTA
CON UN MENSAJE DE RECORDATORIO IMPIDIENDO

“Subir Facturas”

Alta de facturas

Tiene hasta las 4pm del lunes 4 de septiembre del 2023 para cargar tus facturas de agosto

La carga de facturas solo se habilitard los dias Lunes de 9am a 4pm. Si el lunes cae dia inhdbil se permitiré la carga el siguiente dia habil.

Pagina 6 de 16



]
=~_EQUITY LINK

TECMA

2. Se abrird la ventana de Alta de facturas, damos clic sobre el boton “Adjuntar XML"

Alta de facturas

Aﬁuﬁr XML &

Puedes cargardela"n" xml.

3. Nos abrira la ventana del gestor de archivos para seleccionar los archivos con extension XML
de las facturas. Nos ubicamos en la carpeta donde se encuentra el archivo, seleccionamos el/los

archivo(s), y damos clic sobre el boton abrir.

& e v PO :
@ Abrir x"
& > v AN 0 Esteequipo > Descargas > FACTURAASUBIR v c £ Buscar en FACTURA A SUBIR
Organizar *  Nueva carpeta = @ O

~
Nombre Fecha de modificacion Tipo Temaiio
& 19263.xml 06/09/2022 01:54 p. m. Archivo de origen ... 6KB
*
-
30%aml
>
Nombre de archivo: | 19263.xml ~| XML Document (*xml) v
Abrir Cancelar

4. Nos aparecerad nuevamente la ventana de alta de facturas, solamente que en el boton donde
adjuntamos los archivos XML aparecera el nombre del archivo (esto para notificar que ya se

han adjuntado), ahora solamente falta dar clic en el botén con el icono de "Guardar™.
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Alta de facturas [x]

3094xml =)

Puedes cargar de1a"n” xml.

Empezaran a cargar la(s) factura(s), en la parte inferior aparecera el siguiente recuadro.

Se estan cargando los documentos, espere por favor

Al momento que se carguen el/los documento(s), se mostrara la ventana de resumen de solicitud.
Resumen de solicitud 0]

¥ Favor de anexar copia simple de los Documentos Comprobatorios correspondientes a los Derechos de Crédito

Folio Monto Proveedor Cuento Planta Ordende Dias Factura pdf Orden de Factivo Notas
compra compra Esconeada
Selecv na 45
PDF PDF PDF N

En ella se deben de llenar los campos de:

= Orden de Compra. - si este aplica se debe de poner el numero de orden de compra, en caso
contrario se pone NA (No Aplica).
» Factura PDF. - subir el PDF de la factura.
= Dar clic sobre el boton PDF.
5. Se abrira el gestor de archivos para seleccionar el archivo que contenga la factura en formato
PDF. Nos ubicamos en la carpeta donde se encuentra, seleccionamos el archivo y damos clic
sobre el boton “Abrir”.
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TECMA @ Abrir x
€ > v  « Descargas » facturas (3) ~ (@] O, Buscar en facturas (3)
Organizar v Nueva carpeta =~ O @
~ facturas (2) Fecha de m;d\ﬁcacm'n Tipo
= facturas (3)

= fwdfacturssalo 13/10/202201:18 p.m.  Microsoft Edge
. 13/10/202201:18 p.m.  Microsoft Edge
57 MD PARTNERS

13/10/202201:18 p.m.  Microsoft Edge

> &% Equity Link Drop

> @ OneDrive-Persc

> [ Este equipo -
> M Red -
Nombre de archivo: | 3094.pdf | Archivo PDF (*.pdf) v

Abrir Cancelar m

Una vez adjuntada se actualizara la columna Factura PDF con el nombre del archivo

Factura pdf
3094 pdf
PDF
Hacemos el mismo procedimiento con la orden de compra (si aplica) y la factura escaneada.
6. Una vez adjuntado todos los archivos se le tiene que dar clic sobre el boton "Guardar Solicitud”.

Resumen de solicitud 0]

¥ Favor de anexar copia simple de los Documentos Comprobatorios correspondientes a los Derechos de Crédito

Folic Monto Proveedor Cuento Planta Ordende Dias Factura pdf Ordénde Factirc Notos
compra compra Esconeada
3094 pdf 3094_FOFDF 3084_FEpaf
3094 Selec v NA 45
PDF PDF PDF

Bl suardar solicitud

El crédito que ampara este documento ha sido adquirido en propiedad por EQUITY LINK, SOCIEDAD ANONIMA PROMOTORA
DE INVERSION DE CAPITAL VARIABLE, SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD NO REGULADA, por lo que la
empresa deudora del mismo deberd pagar el importe de este crédito a dicha institucién, en su domicilio ubicado en
Hacienda del Carrizal 3402, Int. 102, Col. Hacienda Santa Fe, CP 31215, Chihuahua a la persona que se le designe para tal fin.
El pago hecho a persona distinta no liberara a la empresa deudora ni a la persona que ha transmitido los derechos de

[-]

¥La tasa es calculada en base a los dias efectivos
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Al dar clic nos regresara a la pagina de Facturas y ya podremos visualizar la factura cargada.

—
= EQUITY LINK
> Foctura

Q Jd ¥ [ TECMIA’

Plataforma de proveedores
Facturas

solicita tu crédito = X
Autorizar Operaciones il Subir Facturas Solicita tu crédito fReporte

ID Vendedor Folio Provee dor Compaiia o0 u" Monto onoa. Comentarios Estatus Expediente

NOTA. - CUANDO SE DA DE ALTA LA FACTURA SE CARGARA CON EL ESTATUS “VALIDANDO’,
ES DECIR, QUE ESTA PENDIENTE DE AUTORIZACION POR PARTE DE TECMA

Una vez que se autorice, esta cambiara a estatus “Programando Pago” como se muestra en la

siguiente captura

TECMA

Plataforma de proveedores
Subir Facturas cfbdtn PReporte

ID Vendedor Folio Proveedor Compaiiia Fecha Dias Tasa pago Monto Alioioq Comentarios Estatus ] Expediente
Alta Fecha provee dor

PENDIENTE 2
CALCULAR = -

Una vez que se encuentre en este estatus se puede proceder con la autorizacion de la factura

> APROBAR FACTURA(S)

1. Encontrdndonos en la seccidon de Factura. Al lado derecho del estatus de cada factura en

estatus enviada, aparecera un check.
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2. Marcamos las facturas deseadas a aprobar (no importa el orden y puede ser de 1 — N nimero

de facturas), las seleccionadas se pintaran de color verde como se muestra en la imagen

Damos clic sobre el boton de color azul, situado del superior derecho Autorizar Operaciones

= nico > Factura Buscador >
O A #E 0 TECMA
Plataforma de proveedores
Facturas
Solicita tu crédito . :
Autorizar Operaciones il Subir Facturas Solicita tu crédito @PReporte
1D Vendedor Folio Proveedor Compaiiia ':I‘!’;" Dias Tasa = Mont Comentarios Estat Expediente
MS030619425 24/08/23 e
MXN
e 08/2 $1146.31 PENDIENTE
IMS030619425 08/08/23 E = = 8
el s Caicuim -
1306 2 /23 8 = - 1071036 PENDIENTE
MS030619475 28/07/23 =l
MXN CALCULAR

Aparecera la siguiente ventana con la informacion correspondiente a cada factura previamente

seleccionada

Solicitudes por validar

Fechaalta

8/08/2023

28/07/2023 > 6 7 $10,710.36 $10,274.45

Validar solicitudes

La plataforma te permite descartar alguna(s) factura(s), el proceso de realizarlo es el siguiente:

1. Dar clic sobre el icono en forma de un bote de basura
2. Aparecera una ventana confirmando el descartar la solicitud

3. Damos clic en la opcién de Continuar
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Se mostrara el siguiente mensaje en la parte inferior confirmando que el proceso se realizd con éxito

y no aparecera la solicitud en el listado

Solicitudes por validar

Dias
efectivos

Fechaalta Proveedor
8/08/2023 > 6 $1146.31 $1,099.66

28/07/2023 @ $10,710.36 $10,274.45

Quitar solicitud Validar solicitudes

Latasar ;peseq descartar esta solicitud? fectivos

Contirﬁ:r Cancelar

Solicitud descartada para validacion

Continuando con el proceso de aprobacidon, una vez revisadas las solicitudes y confirmando

gue todo esta correcto.

3. Damos clic sobre el botén de Validar Solicitudes
4. Nos aparecera una ventana confirmando la autorizaciéon

5. Damos clic en la opcién de Continuar

Solicitudes por validar

Fechaalta

8/08/2023 > 8 5114831 $1,099.66

Validar solicitudes

Latasa Autorizarfacturas Betivos

<¢Desea validar todas las facturas?

Com{:}uor Cancelar

Confirmando que se realiz6 correctamente el proceso, en la parte inferior se mostrara un mensaje

gue la validacion se realizé correctamente.
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Las facturas validadas se mostraran con el estatus “Aprobado” y desaparecera el check de seleccion.

TECMA

Plataforma de proveedores
Facturas

Solicita tu crédito

1D Vendedor Folio Proveedor Compafia
IMS030619425

IMS030619425

IMS030619425

Solicitudes validadas correctamente

» REPORTE EN EXCEL

Fecha
Alta

24/08/23

o08/os/23

40700

000

@Rreporte
Abonoa Comentarios Estat B Expediente
roveedor
PENDIENTE a
CALCULAR E] o

et =3 ®

PENDIENTE
CALCULAR

Podemos exportar un reporte con toda la informativa del listado de facturas.

1. Encontrdndonos en la seccion de Factura. En la parte superior derecha encontraremos el boton

de Reporte, le damos clic.

Iniciard la descarga de un archivo de Excel

=~
=_ EQUITY LINK

= e ’

_——,

Q Jd B [ TECMA

Focturas Plataforma de proveedores

Solicita tu crédito

ID Vendedor Folio

IMS030619425

IMS030619425

Fecha

Alta

24/08/23

08/08/23

28/07/23

Dias

pago

Fo

cha

Monto

$1146.31

$1146.31
MXN

$10,710.36

Descargas Ba - |
@ 'OPERACIONES_20230714_093142 xlsx.
Av e

PENDIENTE a
CALCULAR B8 =

TR e

PENDINTE 8
CALCULAR E
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Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Programador Ayuda  PDFelement

4 Cortar [Catibr EEEEE- N

o

Py [@ Copiar 000 Formato
egar N K 5+ HEv o A ombinary centrar ~ § ~ % o0 G B
v < Copiarformato condicional v como tabla ¥
Portapapeles 1] Fuente ~ Alineacisn ) Numera =
Mz2 vt fe
A B =3 =] E F =3 H i J K L
jlF-oLio cuiene PROVEEDOR TOTAL FACTOTAL PAG INTERES AFORCONEDA DE PAG IPO DE CAMBIMONTO FACONEDA FACLIENTE TAGA
2 1227 SOLUCIONESINTEGRALESDE SALUDNDUSTRIAL 5 DE AL OE CV L GRS 20580 000 L Saswmn WA
5| 1252  COLUCINESINTEGRALESDE SALUDWDUSTRALSDERLDECY  S0747ofy  27127s 180595 000 MG wordmE A
4| 840 SOLUCIONESINTEGRALESDE SALUDWDUSTRIAL 5 DE RLDE CV Mam0D o 0m 000 M M0 e A

» EXPEDIENTE

El reporte, seria como el siguiente.

Incorrecto

Etilos

M
PLANTA
ATLAS AEROSPACE NC

. ER
Ry femet A B B e Jeeo

Neutral

FC RECEPTO _OC
‘GAI2DNEFG
ARG
AMEFICANINDUSTRIES INTERNATIONAL GAIDZ0SOZFG4 69563 SBRECTGE E3TE.ACFF 37503 TECIFA23E

B = [H

Insertar Eliminar Formato

Celdas

o P
uuin
7568 094 20.5C2%.46LT-9968-612605EF DSE

s
=~ _ EQUITY LINK

TIG2 11338 ACE-4479-4 IFB-0647-002EESERDAD

a0t
vt

A

[ = comentarios |

> Autosuma ~ év /O

Rellenar ~

& Borar~

Ordenary  Buscary  Analizar

fitrar~  seleccionar~  datos

Edicién Andlisis ¥
vV o a

=} R S T
“ECHA ALT/ECHA PAGIECHA VIGENCLECHA COB!
7.0 2030828
owzaeze

En este apartado se encontrara el listado de archivos del proceso de cada factura.

Enviada I

1. Estando en la seccion de Factura. En la columna de expediente, damos clic sobre el icono de

la factura deseada

o TECM.

Plataforma de proveedores

Facturas

Solicita tu credito

1D Vendedor Folio Proveedor Compafia ':f{:“

08/08/23

28/07/23

Dias

Tasa

28666667

40000000

pago
Fecha

SNaR I cehe Hhedite

Abonoa

Monto
proveedor

595148
MXN

$1113.45
MXN

591342
MXN

Comentarios

SOUCITUD APROBAD,
A

Estatus o} Expediente

= B
.
N

Se mostrara un listado de documentos cargados o pendientes de cargar

Expediente de la factura 3094

@ Es necesario cargar los archivos que estén en Negritas para poder procesar el pago de la factura.

Nombre del documento
XML de Factura
PDF de Factura
Prueba de entrega (POD)

XML e Complemento de page

omplemento de pago

XML de Factura de Intereses.

PDF de Factura de Intereses

Recibo de pago

Status

Archivo cargado

Archivo cargado

sin archivo

sin archivo

b3 b3
g I I g
H H
g g
‘g !

Archivo car

8

>
g
5
8
!

Acciones

B
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= Subir /Sobrescribir archivo

Esta accion solo esta disponible para los documentos que usted proveedor debe de subir a la

plataforma

1. Dar clic sobre el siguiente botén D

2. Se abrira el gestor de archivos, seleccionas el documento a subir y se iniciara el proceso de

carga. Una vez finalizado aparecerd el siguiente mensaje en la parte superior

Archivo cargado comectamente.

En caso de a ver subido el archivo incorrecto realizamos el mismo proceso de carga.

= Visualizar archivo cargado

Esta accion solo esta disponible para los archivos PDF o de imagen.

1. Dar clic sobre el botén
Se mostrara una previsualizacién del archivo cargado, como se muestra en la siguiente

imagen

Factura 3094 - PDF de Factura de Intereses
- + &8 1| del | )

Y Accesorios Sa De Cv siendo Cliente de INTERNATIONAL
MANUFACTURING SOLUTIONS PERSONAL

= | ¥ v | ¥ Dbyar v & Lectura en voz alta

|

Cadena Original del Complemento de Certificacién Digital del SAT
111.1|9a4basc: 12023-09-03T18:32: |nYhe) 6vjf SCIUSSICKITGV19 1IWTupdy6Dy/
i KqzYoCDIMO! (Ok1guBQd) DIObD2

Ell]

Sello digital del CFDI

q Jhh2wK1Hz/+ SXmHLIGbC
WMl Ve i i T3jd] PpaTbvdcblyQ==

O ImLcT8le/

1uSstCKETGV: 7 Kq2Y9CD 3M 1 }
i h

(
5 5

23 [ sello Digital del SAT
E

XiJtict YWVTTWAVD7 7h1 Dafy

Este documento es una representacion impresa de un CFDI Pagina: 1
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2. Para guardar el documento, damos clic sobre el icono del disquete =

= DESCARGAR ARCHIVO

[
1. Dar clic sobre en el siguiente botén (se parece mucho al icono de carga solo con la

diferencia que la flecha esta apuntando hacia abajo), iniciara la descarga del archivo.

NOTAS

e Al cargar las facturas por ende se van a encontrar el XML, PDF y prueba de entrega de la
factura, con estatus cargado.

e Al dia siguiente habil que se haya marcado como pagada la factura, aparecera como cargado
el archivo del comprobante de pago y la factura de intereses (esta puede demorar unos
dias mas, pero si urge no lo hacen saber para hacérselas llegar lo mas antes posible)

e EI XML y PDF del complemento de pago se tiene que cargar una vez recibido el recurso
de la factura

Los complementos de pago deberan de ser realizados a Equity Link, ya que, como canal de pago de TECMA,
nosotros nos encargamos de realizar sus pagos a vencimiento y/o factoraje en tiempo y forma.

PARA DUDAS O SUGERENCIAS ESCRIBIR A CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES CORREOS

soporte.ti@equitylink.com.mx o soporte@equitylink.com.mx
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