Proceso operativo portal proveedores EDICom

¢ Solicita bien o servicio al

Conjunto proveedor

e Brinda el bien o servicio al conjuntoy
entrega factura PDF al conjunto

Coni e Ingresa la solicitud en
onjunto sistema
* Genera nota de recepcion, los viernes de
Conjunto cada semana envia y/o entrega recepcion
al proveedor resguardando la entrega
o Ita en el portal de facturacion electroni
BraEEt a7 Sedadea tag el portal de facturac 6ne e;t Onica
llenando previamente el formato (segun guia)
o factura al portal | ias Lun
Sreeet 6 Sube su factura al portal los dias Lunes
de cada semana

Cuentas * Valida que la factura este correctay
por Pagar genera ciclo de pago en base a su fecha

Proveedor

de vencimiento
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