WERNERCO

Werner Ladder de México S de RL de CV

Proceso de Cuentas por pagar mexicanas

Agosto de 2024
Estimados proveedores:

Le informamos que, nuestro proceso de cuentas por pagar ha cambiado, a continuacion, se le
muestran los pasos a seqguir:

Acuse de validacion EDIDSA: SE ELIMINA

i— FACTURAS VALIDAS
Indicacion para proveedores en general:

v La factura debe traer fecha del dia en curso a la entrega de su material o no se le
recibira.

v La factura debe contener invariablemente el numero de la orden de compra en el
campo “Condiciones de Pago”.

Dicho nimero no debe acompafiarse previa ni posteriormente de ninguna frase y/o letra(s) y
sblo deberan asentarse los primeros 8 digitos, (para el caso de materiales) o los primeros 7
digitos (para el caso de servicios).

Ejemplos:
4 . Manera
Operacion facturada Manera incorrecta
correcta
Materiales P0O24000389 000 XX / Orden de compra 24000389 000 XX | v' 24000389
Servicios P0O1082038 000 SE / Orden de compra 1082038 000 SE v/ 1082038

En el caso de que emita su CFDI usando el servicio gratuito de la pagina del SAT y alun no
tenga habilitado el campo “Condiciones de Pago”, se adjunta en el presente documento, la
guia que hemos preparado, para que se habilite dicho campo (por Unica vez). Ver anexo al final.

Es necesario que se asegure que sus documentos XML (PDF del CFDI) contengan impreso el
numero de orden de compra correctamente en el campo antes indicado.

Si se agrega el nimero de orden en otro campo 0 manual; su factura no se pagara y tendra que
refacturar forzcosamente.

Evite las refacturaciones asegurandose de tener una orden de compra con saldo disponible en
todo momento, controle su saldo siempre.
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“— HORARIOS: *Excepto la ltima semana héabil del mes por cierre mensual. NO HAY CAMBIOS

Materiales:

v Los dias de recepcion de material (aun si es por paqueteria) son de lunes a viernes
en planta J2 en horario de 7:00 a.m. a 3:00 p.m.

v Los dias de recepcion de material son de lunes a viernes en planta J6 en horario de
9:00 a.m. a 01:00 p.m.

Servicios:

v" Para recibir documentacién en el area de recepcion, en planta J1 para sello y firma
del requisitor, son de lunes a viernes en los siguientes horarios 10:00 a.m. a 1:00 p.m.
y de 2:00 a 4:00 p.m.

v Para recibir documentacion en J6, para sello y firma en horario de 9:00 a.m. a 01:00
p.m., de lunes a viernes (En area de recibo)

NOTA: En J6 todo se sella en area de recibos, la firma para servicios es de
requisitores.
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# DOCUMENTACION REQUERIDA

Proveedores locales: Material y Servicios

Presentar en fisico documentacion en 2 jueqos:

1. Factura original de proveedor con el numero de orden en el campo requerido.
2. Orden de compra.

Proveedores foraneos: Material y Servicios

Siga estos pasos:
En cualquiera de los casos; el proveedor debe enviar los archivos digitales por email al
requisitor y/o su comprador.

En compra de materiales:

1. Elrequisitor confirma la recepcion del material fisicamente, mediante correo a equipo de
recibos.

2. El equipo de recibos debe firmar, sellar y retornar documentos escaneados en un solo
pdf

3. El requisitor debe enviar el escaneo al proveedor para que pueda enviarlo al correo de
AP.

Servicios:

1. Elrequisitor debe firmar la documentacion, confirmando haber recibido el servicio

2. Recepcionista sella los documentos (En planta J6 sella el equipo de recibos).

3. Elrequisitor debe enviar los documentos en un solo pdf al proveedor para que lo dirija al
correo de AP.

NOTA: Contacte al comprador que le envié su orden de compra, para saber y obtener el
contacto de su requisitor.
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4 ENVIO DE DOCUMENTACION

Por favor siga estos pasos para €l envio de sus facturas una vez firmadas y selladas:

Escanear estos documentos para generar un solo pdf, el cual debe enviar al correo ap-juarez-
mx@prodrivenbrands.com y a Santiago, Emiliano santie@prodrivenbrands.com ; Si SU documentacion
no cumple con los requisitos solicitados, esta no podra procesarse.

Ordene de esta forma

1. Factura con el numero de orden en el campo requerido, firmada y sellada
2. Remisiones, cartas porte u otro documento soporte (Para quien aplique)

v" Envio de documentacion en un maximo de 48 hrs posterior a la firma y sello de
documentacion, para confirmar que se tenga el recibo en sistema, en caso contrario se
refacturara.

# REFACTURACIONES

Todos los CFDIs que sean refacturaciones (tipo ingreso), deben venir relacionados de las
facturas de origen; asi como las notas de crédito deben relacionarse a la factura (tipo ingreso)
gue sera aplicada.

En caso de facturacion por anticipos siga el proceso del SAT.

NOTA-1: Solo se aceptaran formatos PDF (calidad maxima 3000 megapixeles), si envia alguno
de los siguientes archivos no seran aceptados y no sera procesado.

v Excel, Word, comprimidos de ningun tipo (ZIP, RAR, RAR4), JPEG, PNG, HTML, TXT.
v Facturas borrosas

v Con cortes en la impresion, impidiendo leer cantidades o algun otro dato.

v/ Manchadas por toner, consideradas ilegibles.

NOTA-2: (OBLIGATORIO)

v Todas las facturas que se envien al correo ap-juarez-mx@prodrivenbrands.com deben
estar selladas y firmadas sin excepcion; y en un espacio en blanco, sin obstruir la
visibilidad de algun caracter impreso.

El CFDI debe traer referenciado el numero de orden de compra.
El CFDI debe contener un numero de folio de control interno.

NN
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%+ ULTIMO DIA DE RECEPCION DE FACTURAS
v Antes de las 12:00 pm del pendltimo dia habil de cada mes.
# DIAS DE PAGO:

Todas las facturas se programan a pago, tomando la fecha de certificacion de su CFDI y el
termino de pago en su orden de compra.

Dias de pago: lunes y de miércoles a viernes.

NOTA:
Las facturas con vencimiento en sdbado o domingo: Se paga en lunes
Las facturas con vencimiento de martes a viernes: se pagaran entre miércoles y viernes

# COMPLEMENTOS DE PAGO:

v Se les recuerda que el complemento de pago correspondiente debera generarse a mas
tardar el dia 5 del mes siguiente en el que se haya realizado el pago.
v Envielo al siguiente correo con atencion a Miguel A. Prieto prietma@prodrivenbrands.com

Contacto de cuentas por pagar:

Encargado de érea:

v Emiliano Santiago santie@prodrivenbrands.com (Dudas o aclaraciones) (656) 692 1700
Ext. 6112

v" Envio de facturas ap-juarez-mx@prodrivenbrands.com
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Requisitos fiscales para facturacion

Se les recuerda los datos a considerar en su facturacién y en la emision del complemento de
pago.

Datos de facturacion

Razon social: WERNER LADDER DE MEXICO

RFC: WLD080829L63

Domicilio fiscal: AV. TAGUCHI 251, PARQUE INDUSTRIAL GEMINIS, JUAREZ, CHIHUAHUA, MEXICO.
C.P. 32674

Régimen: General de Ley de Personas Morales

Uso de CFDI: GO3 GASTOS EN GENERAL

Método de pago: PPD

Forma de pago: 99

FEEREEEEE
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Constancia de situacion fiscal vigente

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA $8sAT

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

o razén Lugar y Fecha de Emision
JUAREZ , CHIHUAHUA A 27 DE AGOSTO DE 2024

WLD08082

9L63

Datos de Identificacion del Contribuyente:

RFC: WLDO0B0829L63
Denominacion/Razon Social: WERNER LADDER DE MEXICO
Régimen Capital: SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE

Nombre Comercial:

Fecha inicio de operaciones: 29 DE AGOSTO DE 2008
Estatus en el padrén: ACTIVO
Fecha de ultimo cambio de estado: 04 DE SEPTIEMBRE DE 2008

Datos del domicilio registrado

Cadigo Postal:32674 Tipo de Vialidad: AVEMNIDA (AV.)

Nombre de Vialidad: TAGUCHI Numero Exterior: 251

Namero Interior: Nombre de la Colonia: PARQUE INDUSTRIAL GEMINIS
Nombre de la Localidad: JUAREZ Nombre del Municipio o Demarcacién Territorial: JUAREZ
Nombre de la Entidad Federativa: CHIHUAHUA Entre Calle: EJE VIAL JUAN GABRIEL

Y Calle: BARRANCO AZUL

Regimenes:

Régimen Fecha Inicio | Fecha Fin

Régimen General de Ley Personas Morales 29/08/2008
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DATOS BANCARIOS

BANK OF AMERICA 77

Bank of America México, S.A.
Institucién de Banca Multiple

Pedregal No. 24, Piso 22, Col. Molino del Rey,
11040, Ciudad de México, México

R.F.C. BAM 9504083-5J2 Tel. 5201-3200

Cédigo SWIFT: BOFAMXMX

ESTADO DE CUENTA

COMERCIAL
MENSUAL
WERNER LADDER DE MEXICO MASTER

CUENTA: 00013107016
Sucursal: BANK OF AMERICA MEXICO 9459C CLABE #: 106180000131070163
sp

WERNER LADDER DE MEXICO S DE RL Moneda: My
DE CV Fecha Inicio: 01/AG0/2021
AV TAGUCHI 251

32674 CHIHUAHUA Fecha Corte: 31/AG0/2021
RFC : WLD080829L63 Hoja N mero: 1

BANK OF AMERICA %7

Bank of America México, S.A.
Institucion de Banca Multiple

Pedregal No. 24, Piso 22, Col. Molino del Rey,
11040, Ciudad de México, México

R.F.C. BAM 950408-5J2 Tel. 5201-3200

Coédigo SWIFT: BOFAMXMX

ESTADO DE CUENTA

COMERCIAL
MENSUAL
WERNER LADDER DE MEXICO S DE R

CUENTA: 00013107024
Sucursal: BANK OF AMERICA MEXICO 9459C CLABE #: 106180000131070244
SB

WERNER LADDER DE MEXICO S DE RL Moneda: ush
DE Cv Fecha Inicio: 01/AG0O/2021
AV TAGUCHI 251

32674 CHIHUAHUA Fecha Corte: 31/AG0/2021
RFC : WLD080829L63 Hoja N mero: 1

Atentamente,

Cuentas por pagar mexicanas
Departamento de Finanzas
Werner Ladder de México, S. de R.L. de C.V.
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ANEXO

Guia para habilitar el campo “Condiciones de Pago” en el CFDI emitido desde el SAT, para asentar
el nimero de Orden de Compra.

Estimado proveedor,

En el caso de que genere sus CFDI desde la pagina del SAT y aun no tenga habilitado el campo denominado
“Condiciones de Pago”, a continuacion, se muestra detalladamente el proceso a seguir por Unica ocasion.

Habiendo ingresado con su Firma Electronica, seleccionar el engrane de configuracion y posteriormente
seleccionar el renglon que dice “Avanzada”.

C 23 portal.facturaelectronica sat.gob.my/'F > ) 1 @ r =

ang-;vl«&tg Tramites Gobierno

FACTURA ELECTRONICA Consultar Generar~

HACIENDA 22sar

Versién 4.3.0 Configuracion de datos del emisor

Comprobante

Seleccionar el cuadro de “Condiciones de Pago” de manera que quede marcado como se muestra en la imagen.

‘1\2“&”}2;‘(‘:‘:‘) Tramites Gobierno Q

FACTURA ELECTRONICA Consultar Generar~ L -

Configuraciéon avanzada

Campos Opcionales

Mostrar

Condiciones de Pago

Finalmente guarde los cambios para concluir el proceso.

GORIERNO DE

MEXICO Tramites Ler] erno Q

FACTURA ELECTRONICA Consultar Generar= Lk~

Ave. Taguchi #251 e Parque Industrial North Gate ¢ Cd. Juarez, Chihuahua, México 32674 Ph: +52 (656)
692 1700



