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REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION
DE FACTURAS

Procedimiento para recepcion de facturas:

1. Contar con la orden de compra correcta conforme a la factura, en caso de que no
coincida por algun precio o cantidad, no se aceptara para su revision, y se le solicitara
la correccion de la misma, usted en su caso lo solicitara al requisitor de la compra;
esto es con la finalidad de evitar malas practicas.

2. Enviar la factura escaneada y firmada, asi como la orden de compra o niumero de
orden de compra indicando a que factura corresponde. El envié se realizara al correo
de contabilidad5@lgservicios.com todos los Lunes y Martes del mes de la factura;
solicitando el contra recibo de la factura enviada.

3. Usted teniendo el contra recibo se asegura que su factura esta en proceso de
pago.

Puntos especiales:

1. Factura que no haya sido enviada a contra recibo en el mes de su facturacion, se le
tendra que solicitar su re facturacion, para nosotros poder ingresarla para pago.

2. Cada semana o mas tardar cada 15 dias se le estara solicitando un estado de
cuenta al dia, esto es para nosotros dar un seguimiento interno.

3. Todas las facturas a crédito deberan tener correctos los datos fiscales: RFC,
Nombre completo, C.P, Réginen Fiscal, Uso del CFDI, Forma de pago (99 por definir)
y Método de pago (PPD Pago en Parcialidades o diferido) con la version 4.0, de no
ser asi se les requerira una re facturacion. *(Obligatorio a partir del dia 1 de Julio del
2022)

4, El complemento de pago debera cumplir con las especificaciones de la version 2.0
y enviarlo a mas tardar 5 dias después de que le realicemos el pago correspondiente.

5. Todas las facturas generadas los ultimos dias del mes se recibiran solamente la
primer semana del mes siguiente para su revision.

Atentamente

Cuentas por pagar

www.lgservicios.com



ipineda@indf_lsk.com

I
From: Cuentas Por Pagar L&G <contabilidad5@Igservicios.com>
Sent: martes, 20 de febrero de 2024 11:10 a. m.
To: ipineda@indelek.com
Cc: ‘pgarcia@indelek.com’
Subject: RE: SEGUIMIENTO DE CREDITO L&G SERVICIOS INDUSTRIALES
Buen dia

Listo esta agendada la cita, los atendera Lic. Francisco Castillo, su numero es 656 638 9788

Gracias, saludos

LIC. ANA S. ESPINOZAA. Tel: (844) 420 43 01 contabilid
Ext. 1109

CUENTAS POR PAGAR Cel: (844) 300 27 35 WWW,

Servicios Indusiiiales

De: ipineda@indelek.com <ipineda@indelek.com>

Enviado el: martes, 20 de febrero de 2024 11:06 a. m.

Para: Cuentas Por Pagar L&G <contabilidad5@I|gservicios.com>; pgarcia@indelek.com
Asunto: RE: SEGUIMIENTO DE CREDITO L&G SERVICIOS INDUSTRIALES

Buenos Dias, el jueves 22 febrero 9am.
Saludos

Isabel Pineda “ Inde<l<
Credito y Cobranza 4 <k
®) (656) 566-2454
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