EDUMEX

@ IM company

A TODOS NUESTROS PROVEEDORES:

Por medio de la presente se hace de su conocimiento las fechas por motivo de las fiestas decembrinas y
del cierre anual 2024 estaran aplicando el departamento de cuentas por pagar Edumex JRZ/SLP y
Edusa.

Ultimo dia que se recibiran facturas en portal sera el 17 de diciembre 2024

Programacion de pagos:

e Las facturas sin descuento Planta JRZ / SLP que estén programadas para pagarse el
25 de diciembre se adelantara el pago y se pagaran el 18 de diciembre 2024.

e Las facturas sin descuento Planta JRZ / SLP que se reciban del 11-17 de diciembre se
programaran de forma normal, ya que se pagaran segun en termino de pago
previamente pactado (30, 60 y 90 dias)

e Las facturas con descuento Planta JRZ que se reciban del 10 al 16 de diciembre se
programaran para pagarse el 19 de diciembre 2024.

e Las facturas con descuento Planta JRZ que se reciban a partir del 17 al 31 diciembre se
programaran para pagarse el 3 de enero 2025.

El portal se habilitara el 02 de enero 2025, solo se podran ingresar facturas 2024 con
sello de recibo.

TOOL-CRIB (Almacén) recibiras facturas 2024 hasta el 20 de diciembre, a partir del 21 de
diciembre solo se recibird con remisién para que se facture con fecha 2025.

REQUISITOS DE REMISION:

1.- Sefnalar el niumero de orden de compra.

2.- Sello de recibido por parte del departamento de Tool Crib. Si se trata de la prestacion de un
servicio, primero se debera obtener la firma de quien recibioé el servicio y posteriormente debera
ser sellada en Tool Crib.



3.- Descripcidn, precio unitario, cantidad y tipo de moneda en remision deberan coincidir con la
orden de compra.

En caso de haber presentado remisién esta debe contener el sello de recibido y asegurarse
gue haya sido recibida en sistema.

Se debera emitir factura 2025 a mas tardar al 5to dia habil, esta debe coincidir con los datos
de la remision.

Las facturas con fecha de emisién 2024 que no contenga sello de recibo de tool-crib no
sera posible procesar.

Solicitamos de su apoyo para que considere esta informacion a fin de llevar a cabo el proceso
de pagos sin contratiempos.

Atentamente



