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Informar el proceso de pago de facturas a nombre de CORPORACION HEIL TRAILER DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V.

Paso 1

Usted debe entregar el material en nuestra planta con factura o remisidn en original y copia

La persona de almacen sella ambos documentos, se queda con uno y le entrega uno a usted sellado

Si lo que vendio fue un servicio, los dos documentos (original y copia) debera llevarlos a la planta con su requisitor, para
qgue firme de conformidad por haber recibido el servicio

Paso 2
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Unlimited Pages and a.m. a 12 p.m. en la recepcién de la planta de Heil la siguiente
documentacién obligatoria:

1. Factura

2. Evidencia de entrega del material o el servicio, (para bienes, factura o remision sellada por almacen, para
servicios factura firmada por el requisitor)

3. Orden de compra o Requisicidn para cotizar debidamente firmada

La persona encargada de recibir sus facturas le entregara un contra recibo enlistando los nimeros de facturas y montos
de cada una

Para poder entregar el contra recibo es indispensable cumpla con los puntos 1,2,3 mencionados con anterioridad de lo
contrario se rechazara su factura y deberd volver el siguiente lunes

Usted tiene otra opcion, enviar por correo electronico el lunes hasta las 4:00 de la tarde a
accountpayable@heiltrailer.com y se le reqgresaria un correo confirmando la recepcion de los documentos completos
(factura, evidencia de entrega de material o servicio y Orden de compra o Requisicion de compra)

Paso 4
Los pagos se realizan los dias jueves de acuerdo al plazo acordado con el departamento de compras, el cual es de un

mes,
Anexo calendario de pagos para este 2014

IMPORTANTE
Para poder nosotros poder programar su pago de acuerdo a los terminos acordados con el departamento de compras es

indispensable que usted como proveedor haya cubierto del Paso 1 al 3

Su contacto para cuentas por pagar es Claudia Perez correo cperez@heiltrailer.com

Agradezco la atencion al presente
Saludos

enviar al correo accountpayable@heiltrailer.com la factura firmada (sellada), cotizacion y requisicion para cotizar

Viridiana Uribe | Finance | Heil Trailer de México
Tel (656)-257-1530 Ext 3638 | vuribe@heiltrailer.com
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