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Estimados Proveedores:
01/28/2016

Dando continuidad a nuestro comunicado anterior relacionado con la operacion del sistema e-
factura buzén que serd el medio de entrega de sus facturas electrénicas para la validacién fiscal
y comercial con nuestra empresa a continuacién les damos a conocer el proceso a seguir:

REGISTRO - Para ingresar al buzén electrénico es necesario registrarse mediante un
procedimiento muy sencillo proporcionando los datos solicitados dando clic en esta liga
https://e-facturabuzon.com/EBUZONO1_PW_Proveedores Xerox/Acceso/Logln.aspx

1) Aparecerd la siguiente pantalla en la que hay que dar click en el botén de Crear Cuenta:
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Se recomienda utilizar los navegadores web Internet Explorer 10, Chrome, Mozilla
Firefox.

Posterior a dicho registro recibird un correo electrénico de notificacion de su alta en
el sistema e-factura buzon.

Una vez recibida dicha notificacién habri concluido de manera exitosa su registro y
estard listo para subir sus facturas en la fecha que se les informari con toda
oportunidad.

Para entregar sus facturas electrénicas se requiere:

a) Que cada factura vaya acompaada por 2 archivos obligatorios que deben ser
llamados exactamente igual: el electrénico (xml), la versién impresa (pdf) y
uno opcional que es la orden de compra correspondiente.

b) Que los archivos se compriman en un archivo zip que sea nombrado con la
misma nomenclatura de los archivos referidos en el punto anterior.

2) ENTREGA - Son 3 los pasos a seguir:
a) Seleccionar la razén social a la que corresponden las facturas y el drea
respectiva.

PASO 1

Ingrese los Ingrese los datos Seleccione los
campos por area adicionales solicitado:

Seleccione un Receptor

XEROX BUSINESS SERVICES DE MEX v

Seleccione una Opcidn

Facturas con Crden de compra v
Continlie al Paso 2

b) Incluir los datos solicitados.
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Ingrese los Ingrese los datos Seleccione los
campos por area adicionales solicitados

Numero de orden
de compra

Ingrese los Ingrese los datos Seleccione los
campas por area adicionales solicitados

Ingrese los siguientes Datos Adicionales

TR YR TR b T TR 1 8 e T

Numero de orden 1234567850

de compra
Agregar Valores

Confirmacion de los campos Adicionales

T A B T e T YT I TSSO £ T et

Numero de orden de compra 1234567890

C te al Paso 3

Seleccionar las facturas y subirlas al sistema.

-
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Ingrese los Ingrese los datos Seleccione los
campos por area adicionales solicitados documentos a validar

... Subir Facturas .::.

Seleccione solo pares o tercias de documentos con el mismo nombre (PDF|IXML|ZIP)

Seleccione 1 documento (1 PDF y 1 XMLy 1 ZIP)

l Elegir archivos Ningan archivo seleccionada

Importante: "Presione la tecla Shift para seleccionar bloques de archivos
o la tecla Ctrl para seleccionar archivos separados.”

Ingrese los Ingrese los datos Seleccione los
campos por area adicionales solicitados documentos a validar

... Subir Facturas .::.

Seleccione solo pares o tercias de documentos con el mismo nombre (PDF|XML|ZIP)

Seleccione 1 documento (1 PDF y 1 XML v 1 ZIP)

L Elegir archivos 2 archivos —I

Importante: "Presione la tecla Shift para seleccionar bloques de archivos
6 la tecla Ctrl para seleccionar archivos separados.”

Cargar Documentos



3)

4)

5)

6)

VALIDACION FISCAL.- El sistema validara que las facturas subidas al Portal gumplen
al 100% con los requisitos fiscales definidos por el SAT. Obtendra al momento un acuse
de recibo con el resultado de esta validacién. Cuando se identifique un error se describira
en el acuse y si hay alguna duda podrd recurrir a una mesa de ayuda cuyos datos estin en el
Portal. Las facturas con error no se recibirdn hasta que se corrijan y se verifique que son
vilidas fiscalmente.

VALIDACION COMERCIAL.- Las facturas con validacién fiscal exitosa pasardn a
revision interna para asegurar que los servicios y/o productos solicitados fueron entregados
en las cantidades y condiciones de calidad y precio convenidas. Si el resultado es correcto
en el sistema se activard el estatus de validacién comercial.

PAGO.- Se programarén para pago las facturas que tengan un resultado satisfactorio de la
validacién fiscal y comercial. El status se verd reflejado en la pédgina de consulta del
sistema e-factura buzon.

CONSULTA.- Al ingresar al Sistema con su usuario y contrasefia tendrd una opcién de
consulta por fecha o nimero de acuse. Al darle click en Ver Documentos se desplegaran
los datos que identifican las facturas entregadas. En la opcién de Ver Detalles podrin
conocer en qué etapa del proceso se encuentran sus facturas. Podrd descargar en Excel los
reportes de las consultas que realice.

Resultado de la Consuita

Ver FEI 13083 1002210841 8b-0434-308 7802250 Te 2029 2014-00-00T S

Listado de Acuses Listado de Documentos del Acuse:

300 10MSETOCC0  OK

Daetalles
Fiscal
Comercial
Pago

Descarga Archivos Generar Reporte

Fecha de Ragistro Tolad Estatus Descripcion Mimera de Acuse

201432

fechat

£5T 14 44.#6.08 00
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Finalmente, le informamos que a partir del 15 de Marzo del 2016 la entrega de facturas s6lose:sq) 075000
aceptard a través de este medio.

Estamos seguros que la operacién de este nuevo sistema nos beneficiard a ambas empresas.
Agradecemos anticipadamente su apoyo.

Xerox no se hace responsable por pagos no emitidos por no seguir las indicaciones aqui
contenidas.

Atentamente,

ril Nava
Country Director - Mexico
Global Shared Services



