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Con la finalidad de brindarte un mejor servicio, tomar nota de las siguientes fechas:

• 13 de diciembre: Último día para recibir facturas (CFDI) emitidas con fecha 2024 (Órdenes de
compra de servicio 455 firmadas y aprobadas por el requisitor).

• 9 de diciembre: Último día para solicitar anticipos (empleados y proveedores). Para pago en
Diciembre 2024.

• 20 de diciembre: Último día para entregar provisiones de servicios con factura 2024.
Nota: Las facturas enviadas a provisión no necesitan refacturación 2025.

• 27 de diciembre: Último pago del ejercicio 2024 (Incluye facturas con vencimiento hasta el 29
de diciembre del 2024).

• 03 de enero: Primer pago a proveedores 2025.

Aclaraciones:
- Todo el material que se reciba en SAP en el mes de Diciembre (recibo en tool-crib, factura

obligatoria) no será necesario requerir al proveedor la refacturación en el 2025, siempre y
cuando se aseguren de su registro correcto en sistema.

- Proveedores RESICO (régimen simplificado de confianza) y personas físicas se reciben hasta
el 16 de diciembre.

Recomendaciones:
- Negocia con tu proveedor los tiempos de entrega y facturación.
- Verificar que todas las facturas enviadas para pago tengan una orden de compra. No se

realizarán pagos sin este requisito (considerando las excepciones de la política de compras
indirectas).

- Asegurarse que todas las facturas cumplan con las aprobaciones necesarias (incluyendo flete).

Dudas, favor de comunicarse con el área de Cuentas por Pagar

¡Gracias!


