MGS Plastics Chihuahua, S.A. de C.V.
A Division of MGS Plastics, Inc.
MG S Av. Juan Ruiz de Alarcén # 345
Complejo Industrial Chihuahua

Chihuahua, Chihuahua, 31136 Mexico
Phone: 52-614-200-4601 - Fax: 52-614-200-4699

Chihuahua, Chih., a 23 de junio de 2020.

Estimado Proveedor:

Con el objeto de evitar retrasos y errores en la recepciéon de facturas referentes a MGS
Plastics, Planta Chihuahua, hacemos de su conocimiento el procedimiento para la
entrega de material:

» Sin excepcion _todo el recibo de material sera en Planta 3 (calle Vvictor Hugo 330-C) ,
en el area de Recibos en un horario de 7:00 A.M. a 4:00 P.M .

* La entrega de material debe hacerse con remision, nota o factura.

» Debera asegurarse de que su remision, nota o factura sea sellada y firmada de
recibida por el personal de recibos de MGS.

Proveedores de Servicios deberan solicitar la firma del requisitor o persona que supervisa
o recibe el servicio por parte de MGS, con la leyenda “Recibi de entera satisfaccion el
servicio que ampara la presente factura”

Le recordamos que su factura y cotizacién deben coincidir con la Orden de Compra
proporcionada por MGS, en unidades, precio y descripcion.

Después de entregar la mercancia en Planta 3, area de recibos de MGS, o en caso de
proveedores de servicios, debera ingresar sus facturas (archivos PDF y XML) al portal
de CFDISeguro (http://mgs.cfdiseguro.com/) en un plazo de 48 horas, en caso de hacerlo
antes de este periodo existe la posibilidad de que sus facturas marquen error y tenga
gue volver a intentar subirlas al portal.

Factura que no sea recibida en el portal de CFDISeguro no se programara para pago.

Para su referencia y mas informacion se adjunta a la presente el “Manual de Usuario”
para el uso del portal de CFDISeguro, sin embargo, le mencionamos algunas
recomendaciones:

« Proveedores nuevos favor de no capturar numero de proveedor al registrarse en
el portal, este dato lo asignara personal de Cuentas por Pagar de MGS.
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La factura que se emita debe estar conforme a la Orden de Compra que reciban
(cantidad, precio unitario y total, considerando dos decimales) ya que el portal
hard una revision y cotejo de estos datos, de lo contrario el sistema arrojara un
mensaje de error.

Se podra ingresar en archivo PDF copia de su factura firmada por el requisitor y/o
sellada de recibidos (como evidencia de su entrega) en la opcién de adjuntar
documentacion soporte en el portal de CFDISeguro (referirse a manual del usuario
adjunto)

Una vez que reciba el pago de su factura, debera subir al portal de CFDISeguro
los “complementos de pago”, siendo el mismo proceso para ingresar facturas, con
la Unica excepcion de la captura del nimero de Orden de Compra, ya que este no
es necesario.

De la misma manera, le informamos que ya NO seran admitidas las facturas que se
reciban al correo electronico mx.facturas@mgsmfg.com para el proceso de pago.

Agradeciendo de antemano su apoyo y comprension.

Equipo MGS Plastics Chihuahua
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