
EPI DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V.
Blvd. Independencia #1450-99  Esq. Puerto de Palos  Col. Patria II  C.P. 32590 

Tel.  682-93-05 
Registro Patronal 

Cd. Juárez, Chih., México 

Nota Importante:
Deberán subir sus complementos de pago en el 
mismo portal donde suben sus facturas.

ES IMPORTANTE HACERLO; Ya que de lo 
contrario pagos posteriores serán detenidos, 
hasta que no se hayan subido sus complementos 
de pagos posteriores.

Cd. Juarez, Chihuahua 12 Febrero 2024

Estimado proveedor, les comparto el procedimiento para subir facturas, 
revisar estatus de cada factura y subir complementos de pago al portal 
Innova:

REV.7

mail:Nayeli.Moreno@neotech.com

Telefono mexicano: (656) 509 6000, Ext. 5113 / USA (915) 791-5113

CxC:  Luis Cruz        e-mail: Luis.Cruz@neotech.com Telefono 

mexicano: (656) 509 6000, Ext. 4744 / USA (915) 791-4744

Supervisor de Cuentas por pagar:  Nayeli Moreno       e-

Compras MRO Planta I: Maribel Mendoza       e-mail: maribel.mendoza@neotech.com

Telefono mexicano: (656) 682 9305, Ext. 5101 / USA (915) 791-5101

Compras MRO Planta II: Eleazar Ochoa  e-mail: eleazar.ochoa@neotech.com

Telefono USA (915) 791-5270



Servicio de Administración Tributaria

NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL

DOMICILIO

ADMINISTRACIÓN LOCAL

ACTIVIDAD

SITUACIÓN DE REGISTRO

FECHA DE INSCRIPCIÓN
FECHA DE INICIO DE
OPERACIONES

DESCRIPCIÓN FECHA ALTA

TRÁMITES EFECTUADOS FECHA DE PRESENTACIÓN FOLIO DEL TRÁMITE

Fecha de Impresión: 19 de Abril de 2011
TELEFONO DE ATENCION CIUDADANA
(Quejas Y Sugerencias) 01-800-463-6728



Tel.  682-93-05 
Registro Patronal 

Cd. Juárez, Chih., México 

Forma de pago
Metodo de pago
Uso del CFDI

PPD Pago parcial o diferido
G03 gastos en general

Numero de Orden de Compra

Banco Banorte
Cuenta de banco
Clabe Interbancaria

0627169595
072164006271695950

Correo:  Neotech_AGV_Facturacion@neotech.com

EPI DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V.
Blvd. Independencia #1450-99  Esq. Puerto de Palos  Col. Patria II  C.P. 32590 

REV.2

Cd. Juarez, Chihuahua 03 Enero 2022
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Supplier Payment Day

July August September

Octuber November December

CALENDARIO DE PROGRAMACION DE PAGOS
2024

Jan February March

April May June



Manual para 
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portal Innova 

en MN



Portal Proveedores 
Deberá accesar a la siguiente página de internet: 
https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx 

Poner sus RFC tanto en el Usuario como en la Contraseña, en caso de que sea un proveedor nuevo 
deberá enviar un correo a Neotech_AGV_Facturacion@neotech.com para dar de alta su usuario y 
contraseña. 

Ejemplo:   USUARIO: BUR090115LF0 (RFC Proveedor) 

    CONTRASEÑA: BUR090115LF0 (RFC Proveedor) 

Primera Pantalla: 

RFC PROVEEDOR 

https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx
mailto:Neotech_AGV_Facturacion@neotech.com


El proveedor podrá cambiar en Datos del Proveedor su correo electrónico pueden ser varios correos, 
nombre del contacto de cuenta por cobrar, y teléfono, pueden ser hasta tres teléfonos, y algún 
comentario si así lo desea.   Esta información es con la finalidad que les llegue información como si se 
rechazó la opinión positiva, si hay alguna razón por la que no se les pago alguna factura que haya 
cargado. 

Primera Pestaña.  Datos 

Segunda Pestaña. Opinion Sat, se  debe adjuntar archivo de opinion positiva actualizado. 



Agregar archivo. 

Descargar. 

Fecha de Emision del archivo PDF de Opinion Positiva. El PDF de Opinion Positiva 
que el proveedor cargara tomara la fecha de emision del documento del QR. 

Fecha de Vencimiento. No editable. Va ligado a los Dias de Vigencia de la Opinion Positiva SAT capturado 
por el usuario de INNOVA WEB. 

Ejemplo: 

Si el check box tiene habilitado 30 dias, el sistema dara Fecha de vencimiento despues de 30 dias de la 
fecha de emision del documento. 

Fecha de emision 01/07/2019  Fecha de vencimiento 30/07/2019. 

3. Dar clic en enviar para que
aparezca el estatus de
pendiente. Una vez que esté
autorizado por nosotros, el
estatus será de Aprobado

1.Dar clic +
para insertar
la opinión.

2. Una vez que se agrega
la opinión se le debe dar
clic en la palomita o en la
opción de enviar.



Estatus seleccionado por usuario INNOVA WEB: 

a) Pendiente.
b) Aprobado
c) Rechazado.

El estatus que les debe aparecer  es de pendiente hasta que sea autorizado por nosotros, una 
vez que este Aprobado podran subir el pdf y xml para su validacion. 

Primer pantalla al accesar al Portal de Proveedor en la opcion de Cargar Facturas. 



El proveedor deberá subir XML y PDF de facturas, seleccionar los dos archivos juntos al mismo tiempo, 
cabe mencionar que deberán traer la misma descripción tanto el pdf como el xml, si no tienen la 
misma descripción les va marcar error. Ejemplo. 

Clic en Seleccionar, se desplegará la ventana para poder subir información. 

Presionar teclas 
Ctrl Alt al mismo 
tiempo y con el 
mouse se 
leccionar  pdf y 
xml 



Después de subir la factura, deberá asignar el recibo que corresponde a la factura, deberá seleccionar la 
factura y debe aparecer en color azul después deberá dar clic en letras en color azul Asignar recibo a 
factura selecionada, es muy importante revisar que el recibo sea el correcto de lo contrario le va 
marcar error y no va quedar ligado a la factura correcta 



Les anexo un ejemplo de una copia de un formato de recepción para que observen donde se encuentra 
el número de recibo.  

El sistema lo selecciona 
automáticamente, pero 
se debe verificar que la 

cantidad y la po sean las 
correctas dándole a la 
barra hacia la derecha. 



# Recibo 

# orden de compra 



Se le da clic en la   una vez que se selecciona el recibo. 

Te regresa en automático a la pantalla anterior y también le debes dar clic 

Si no se da este segundo click a la palomita verde, las facturas no se subirán al sistema 

Con esto se termina el proceso de carga de facturas al portal. 

Con esto se termina el proceso de carga de facturas al portal. 
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COMO VERIFICAR STATUS DE FACTURAS POR PAGAR 

1. Se entra al portal de proveedores tomando su RFC como usuario y como contraseña
Liga https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx

2. Dentro del portal seleccionara la opción Consulta de facturas

3. En el filtro que esta a su derecha, seleccionara el status que desea revisar de su factura

https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx


 
 

4. Para saber la fecha de pago de una factura , se selecciona la opción aprobadas y se ve el filtro de 
fecha de pago 

 

 
5. Si quere saber si alguna factura ya fue pagada, se selecciona la opción de pagadas y se ve el filtro 

de fecha de pago 

 

 
6. Si alguna factura no aparece en estas listas, es porque no se ha subido al portal de proveedores. 



Las facturas en 
dolares NO se 

suben al portal de  
Innova, SOLO se 
dejan en el buzón 

de caseta:
1. Orden de compra
2. Formato de recibo
3. Factura del año en 

curso
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CARGA DE COMPLEMENTOS DE PAGO EN PORTAL DE INNOVA 

Favor de cumplir con este requerimiento por parte del sat, ya que por medio de sistema innova, si no se cumple 
con los complementos de pago a mas tardar 15 dias despues del pago, Innova no permitira hacer mas pagos a 
su cuenta!!! 

PASO 1.- entrar al portal de innova con su RFC como usuario y contraseña 



https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx 

pago 2.- entrar a la seccion de carga de factura y seleccionar la pestaña “pagos” 

https://innova.neotech.com/InnovaNet/Paginas/LoginPortalProveedor.aspx


Paso 3.- seleccionar tanto el XML como el PDF



4.- una vez seleccionadas confirmar la carga de comprobantes de pago, con la fecha verde 

Favor de cumplir con este requerimiento ya que por medio de sistema innova, si no se cumple con los 
complementos de pago a mas tardar 15 dias despues del pago, Innova no permitira hacer mas pagos a su 
cuenta!!! 


	Página en blanco



