=¥ PEGASO GUIA RAPIDA — JOHNSON CONTROLS

FECHOL

ﬁfb PEGASO
TELHOL il

Fecha: 14/07/2021 Buzon Universal de Proveedores

Version: 1.0

Guia rapida para la carga de Facturas Buzén Universal

JOHNSON CONTROLS

Si alin no tiene su usuario y contrasefia para el sitio de Buzon Universal de Proveedores favor de enviar

la siguiente informacion al correo: soporte.jci@pegasotecnologia.com.

Razon Social

R.F.C sin espacios y sin guiones

Numero de Proveedor

Nombre del contacto

Namero del Teléfono con clave Lada
sin espacios y sin guiones o Niimero
de Celular

Estado

Municipio o Alcaldia

Colonia

Codigo postal

Calle

Numero Exterior

Numero Interior

Indicar RFC del cliente JCI

Indicar Razon Social de JCI

Nota. Si tiene duda comuniquese 800 228 56 78 de Lunes a Viernes de 8:00 am a 7:00 pm horario

CDMX.

Si usted ya cuenta con un usuario y contraseiia favor de leer las siguientes indicaciones.
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

Ingrese a la liga https://buzon-universal-portal-prod.pegasotecnologia.mx/ con usuario y contrasefia que le
fueron proporcionados previamente.

Utilizar los navegadores (Chrome, Edge y/o Mozilla)

En caso de que no vea los botones o le marque un error al abrir la plataforma le recomendamos realice el siguiente
procedimiento:

% Cambiar de navegador
< Borrar memoria cache y archivos temporales de su navegador como de Windows
« Cierre el navegador y vuelva a intentarlo

Carga de XML (Factura y/o Complemento de Pago)
En esta opcion podra realizar la carga de los documentos en Buz6n Universal.

Dar clic en el apartado de Operacion y después.

Dar clic en la opcién del Ment Carga Manual de CFD.

Dar clic en el boton de Seleccionar.

Podra cargar mas de un *. XML uno por uno o bien de manera masiva en una carpeta colocando sus archivos
* XML s y comprimirla en formato *.ZIP.

Configuracion v

PN

Operacion N

I Carga Manual de CFDI I

T Seleccionar los archivos de comprobantes a cargar
= (exiensiones validas: XML y ZIP)

5. Dar clic en el botdn de Seleccionar, el cual aparecera una ventana y buscara la ubicacion de su documento
fiscal a cargar, asegurese que tenga extension *. XML o *.ZIP., de clic en Open y /o Abrir depende del
navegador.

@ Pagina 2 de 17



https://buzon-universal-portal-prod.pegasotecnologia.mx/

“=¢>prcaso| GUIA RAPIDA —JOHNSON CONTROLS | = reGaso

TECHOL oA

FELHOE Bl
7 -
Buzon Universal de Proveedores i
Fecha: 14/07/2021 Versién: 1.0
Open X
« “ 4 | | » ThisPC > Documents > MNew folder ~ [4] Search New folder »
Organize v New folder = O @
() Name - Date modified Type Size
# Quick access
D 11 eddf8864-4494-4f18-9a2a-1e0a83bav2aa  1/14/2020 1:21 PM XML Document 6 KB
[ Desktop -
4 Downloads  #
Documents
[&=] Pictures -
| Manual buzon u
Ji Music
B videos
@ OneDrive
[ This PC
¥ Network
E Camera
— v
File name: [ 11 edfB364-4494-4F18-9225-1e0aB3baT2aa ~| [Alfies ~
| Open | | Cancel |

6. Posteriormente de clic en Cargar para completar la carga del documento.

U 4 7
btk Carga Manual de Comprobantes Fiscales Digitales
Configuracion v

Carga Manual de CFD .

AS86.xml cancelar

7. Enseguida el sistema mostrara el siguiente mensaje de error: “Se proceso el (los) archivo (s), para mas
informacion presiona el boton Ver detalle”, es un mensaje normal, solo debera dar clic en el botén OK.

Se proceso el{los) archivo(s), para mas informacion presiona
el botdn Ver detalle @

oK

8. Posteriormente presionar el icono # Ver detalle.

Si el comprobante ya contiene la Addenda JohnsonControls mostrara la siguiente imagen.
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Buzon Universal de Proveedores Versién: 1.0

Fecha: 14/07/2021

Comprobante (5)xmil:- Carga Aceptada
Acuse de Recepcion: 15025600

Si el comprobante no contiene la addenda mostrara el siguiente mensaje: Advertencia: Addenda
[JohnsonControls: Inclusion y Unicidad]: No incluida.

D2021123769 xml: Carga Aceptada
ldentificador Acuse de Recepcion: 15076736

Advertencia: Addenda [JohnsonControls: Inclusidn y
Unicidad] : Mo incluida

9. A continuacion, el sistema mostrara el siguiente mensaje: Este comprobante debe incluir la Addenda:
JohnsonControls éDesea capturarla?, dar clic en el boton Capturar addenda.

Carga Manual de Comprobantes Fiscales Digitales

T2021507580. xml 4.2k8
ACKNOWLEDGED_ERROR_DETECT [150764576] - x || @

Este comprobante debe incluir 1a addenda: JohnsonControls ; Desea capturarla?

Capturar addenda

Nota 1. Si usted realiza la carga de una factura y/o nota de crédito, posteriormente el sistema desplegara el
siguiente mensaje: Advertencia Addenda [JohnsonControls: Inclusion y Unicidad] No incluida, el cual es
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Fecha: 14/07/2021 Buzon Universal de Proveedores Versién: 1.0

normal, es de suma importancia mencionar que en el caso de este tipo de comprobantes la addenda es obligatoria,
le mostrara una ventana y le dara clic en el botdn de

Nota 2. Si usted realiza la carga de un complemento de pago, posteriormente debera revisar en la segunda opcion
del ment denominada Consulta CFD que pase de forma directa al estatus "Recibido por Receptor", el cual es el
estado final para este tipo de comprobantes, no se debe capturar ninguna addenda.

Si muestra un mensaje diferente al mencionado, debe ponerse en contacto al o por

correo soporte.jci@pegasotecnologia.com

Consulta CFD
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

En esta opcion podra realizar la consulta de los documentos que ha cargado en el Buzén Universal.

Dar clic en el apartado de Operacion y después.

Dar clic en la opcién de Consulta CFD.

Dar clic en el boton de Buscar.

Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda dejar en blanco y dar clic en el botdn de Aplicar.

PN

Tipo de Comprobante
Tipo de Documento
Estatus
Sucursal
Rfc del Receptor
Fecha Recepcion =
Acuse de Recepcion
UUID (Folio Fiscal del CFDi)
Serie
Folio

Monto

5. Mostrara como resultado de la busqueda todos los documentos que se han cargado.

6. Del lado derecho encontrara la columna estado donde le mostrara el estatus actual de su factura, el cual
inicialmente serda NO VALIDO.

7. Parair a la seccion de Addenda, al inicio del renglon encontrara un icono » , dar clic.

QBuscar | | ) Exportar Consulta de Comprobantes Fiscales Digitales
Estimado clients. quesi i 4es del sho 2014 ko hs d § de Consulta Histanea,
Version #Acuse Folio Fiscal Folio Receplor Sucursal ~ Fecha Emision Fecha Recepcion Fecha Pago » Tipo Documento Estado
O3.3 15085917 84decc(-3431-49c2-abet- A1238  GYRS30101TLY MATRIZ 19/0820  14.56:20 2511120 08:50.27 1 Digital No vélido
.z
Opcion Addenda.

Dar clic en la opcién de Addenda.

Ver | Historico | Addenda | Ewcel->Addenda = Validacion | Enviar | EML | PDF | Adjuntos

A continuacién se explica el procedimiento de los diferentes tipos de Addenda con el Johnson Controls
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Recomendacion.

v Tener su XML

- Addenda Aplicadores Mexicanos

- Addenda BE Operations

- Addenda Be Manufactura

- JC Be Servicios México

v" Tener su Orden de Compra porporcionada por el Cliente
v Tener su nimero de proveedor a la mano

A continuacion, indicaremos los campos que debera de capturar para el llenado de Addenda
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Fecha: 14/07/2021 Buzon Universal de Proveedores Versién: 1.0

I. Addenda Aplicadores Mexicanos.
En esta opcion podra realizar la captura de la Addenda en el Buzon Universal.

Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.

*CompanyCode. Seleccionar de la lista desplegable la Planta a la cual esta facturando
- MX06-ASC JUAREZ (Para Juarez 1)
- MXO07-PB JUAREZ (Para Juarez 2)
- MX08 — Ruskin Juarez

*CompanyName. Seleccionar de la lista desplegable la Razdn Social a la cual esta facturando a la anterior.
- MX06-ASC JUAREZ (Para Juarez 1)
- MXO07-PB JUAREZ (Para Juarez 2)
- MXO08 — Ruskin Juarez

Ver | Histérico || addenda

Excal->Addenda | validaeldn | Enwiar | XML POF

i Guardar
AddendalJCl
BEM
Factura
CompanyCode
Select One v
MX08 - ASC Juarez
MX07 - PB Juarez
M08 - Ruskin Juarez
Plant
Select One v
MX06 - ASC Juarez
MX07 - PB Juarez
MX03 - Ruskin Juarez

*Moneda (Currency). Seleccione de la lista desplegable el tipo de moneda de acuerdo a su factura.

Moneda
currency
Select One Select One v
MEN
USD
EUR

*Proveedor (SuppCode). Indicar su # de proveedor ese dato lo obtiene de su Orden de Compra.

Proveedor
SuppCode
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Buzon Universal de Proveedores Versién: 1.0

Fecha: 14/07/2021

*0OrdendeCompra (PurchaseOrder). Indicar su # de Orden de Compra de acuerdo con la factura que ingreso.

Pur

PurchaseOrder

Una vez capturados los datos de la addenda, dar clic en el botdn TOP, el cual lo llevara al inicio del formulario,
enseguida sera necesario dar clic en el botdn para que se registre la informacion, este botén podra

localizarlo justo debajo de la pestafia "Historico”.

Importante. Si no logra visualizar el botdn puede utilizar también la barra de desplazamiento vertical

derecha para subir en el formulario de la addenda.

Se guardaron los cambios realizados

0K

Importante. Una vez capturado los datos de la Addenda, es necesario consultar de nuevo el comprobante.

1. Dar clic en la opcion de

Dar clic en el boton de
3. Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda no llenar nada y dar clic en el boton de

N

4. Visulizar que el Estado este como

Facha Emisién Facha Recepeién Fecha Pago Tipo

0211272020 16:01:3¢ 17/12/2020 11:09:42
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

II. Addenda BE Operations
En esta opcion podra realizar la captura de la Addenda en el Buzon Universal.
Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.

*CompanyCode. Seleccionar de la lista desplegable la Planta a la cual esta facturando.
- MXO04 Planta Durango (BE Operations)
- MXO05 Planta Stiva Monterrey (BE Operations)
*CompanyName. Seleccionar de la lista desplegable la Razon Social a la cual esta facturando a la anterior.
- MXO04 Planta Durango (BE Operations)
- MXO05 Planta Stiva Monterrey (BE Operations)

Ver | Historico | addenda Excal->addenda | Validacion | Eowiar | XML FOF

e Guardar

AddendaJCl

BEM

Factura
CompanyCode

Zelect One

rations;
Operations)

M¥04 - Plants Durango (BE O
M¥05 - Planta Stiva Monterrey |

Plant

Select One

W04 - Plants Duranga (BE O

MX03 - Planta Stiva Montsrre:

*Moneda (Currency). Seleccione de la lista desplegable el tipo de moneda de acuerdo con su factura.

Moneda
Currency
Select One One w
usD
EUR

*Proveedor (SuppCode). Indicar su # de proveedor ese dato lo obtiene de su Orden de Compra.

Proveedor
SuppCode
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

*0OrdendeCompra (PurchaseOrder). Indicar su # de Orden de Compra de acuerdo con la factura que ingreso.

Pur

PurchaseOrder

Una vez capturados los datos de la addenda, dar clic en el botdn TOP, el cual lo llevara al inicio del formulario,
enseguida sera necesario dar clic en el boton para que se registre la informacion, este botén podra
localizarlo justo debajo de la pestafia "Historico”.

Importante. Si no logra visualizar el botdn puede utilizar también la barra de desplazamiento vertical
derecha para subir en el formulario de la addenda.

Se guardaron los cambios realizados

0K

Importante. Una vez capturado los datos de la Addenda, es necesario consultar de nuevo el comprobante.

5. Dar clic en la opcién de

6. Dar clic en el botdn de

7. Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda no llenar nada y dar clic en el botén de
8. Visulizar que el Estado este como

Fecha Pago Tigo
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

III. Addenda BE Manufactura
En esta opcion podra realizar la captura de la Addenda en el Buzon Universal.
Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.

*CompanyCode. Seleccionar de la lista desplegable la Planta a la cual esta facturando.
- MXO02 Planta Durango
- MXO03 Planta Stiva Monterrey
*CompanyName. Seleccionar de la lista desplegable la Razon Social a la cual esta facturando a la anterior.
- MXO02 Planta Durango
- MXO03 Planta Stiva Monterrey

Ver | Historice | .Addenda Excal->addenda | Walidacidn | Enwiar | XML PLDF

= Guardar
AddendaJCl
BEM
Factura
CompanyCode
Select One
MXDZ - Plants Durango
M¥03 - Planta Stiva Monterrey
Plant
Select One
MXDZ - Plants Durango

M¥03 - Planta Stiva Monterrey

*Moneda (Currency). Seleccione de la lista desplegable el tipo de moneda de acuerdo a su factura.

Moneda
Currency
Select Ons One o
R

*Proveedor (SuppCode). Indicar su # de proveedor ese dato lo obtiene de su Orden de Compra.

Proveedor
SuppCode
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*0OrdendeCompra (PurchaseOrder). Indicar su # de Orden de Compra de acuerdo a la factura que ingreso.

Pur

PurchaseOrder

Una vez capturados los datos de la addenda, dar clic en el botdn TOP, el cual lo llevara al inicio del formulario,
enseguida sera necesario dar clic en el botdn para que se registre la informacion, este botén podra
localizarlo justo debajo de la pestafia "Historico”.

Importante. Si no logra visualizar el botdn puede utilizar también la barra de desplazamiento vertical
derecha para subir en el formulario de la addenda.

Se guardaron los cambios realizados

0K

Una vez capturado los datos de la Addenda, es necesario consultar de nuevo el estatus del comprobante.

9. Dar clic en la opcion de
10. Dar clic en el botdn de
11. Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda dejar en blanco y dar clic en el botén de

12. Visualizar que el Estatus cambie a
13. Recuerde que su ultimo estatus debe quedar como

# Acuse Folic Fiscal Falio Recepror Sucursal | Fecha Emisién

Fecha Fago Tigo
15068384 38176579-6beg-4343-b576- CMAg11060 JEBa00702Tq MATRIZ | 09,05/2020 1::06:54
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1v. Addenda JC Be Servicios México

En esta opcion podra realizar la captura de la Addenda en el Buzon Universal.
Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.

*Serie. Debe indicar la serie de su factura, en caso de no contar con serie en su factura debe elegir cualquier serie
Ejemplo. A, FACT, SERIE, ABC

*Folio. Debe indicar el folio de su factura, en caso de no contar con folio en su factura elegir un folio que usara
como consecutivo para el resto de sus facturas a subir por Buzon Universal
Ejemplo. 1, 100, 250, 1820...ETC

Ver = Historico | Addenda Excel-=Addenda = Validacion Enviar = XML @ PDF & Adjuntos

# Guardar

AddendaJCl

BEC

Factura

Remaover Elemento
CompanyCode

FiscalDoc

Select One hd

Serie

*Proveedor (SuppCode). Indicar su # de proveedor ese dato lo obtiene de su Orden de Compra.

Froveedor
SuppCode
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Buzon Universal de Proveedores Versién: 1.0

Fecha: 14/07/2021

*OrdendeCompra (PurchaseOrder). Indicar su # de Orden de Compra de acuerdo con la factura que ingreso.

FPur

PurchaseOrder

Importante. En caso de tener mas de un Item asociada en su factura debera dar clic en el botdn de

/00 Agregar

Partes n
. ]

En el apartado Partes es requerido llenar todos los campos de la siguiente manera:

Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.

*POLine. Nimero de LINEA de la orden de compra de su cliente (ejemplo: 1, 2, 3...)

*TtemNo. NUmero de parte de la orden de compra de su cliente (ver dato en orden de compra)

*Qty. Cantidad de partes facturadas. Maneja hasta 5 decimales.

*UoM. Unidad de medida de la parte (ej. PZ, LT...)(ver dato en orden de compra)

*Price. Precio unitario de la parte. Maneja hasta 5 decimales.

*ExtendePrice. Monto total de la partida facturada.

*PurchaseOrder. Capturar nimero de orden de compra, sin letras y guiones (ver dato en orden de compra).
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

Ver | Historico | Addenda § Excel-=Addenda = Validacion | Enviar | XML | PDF | Adjuntos

i Guardar

ltemNo
femMo

Qty

UoM
Select One b

Price

ExtendedPrice

First | Previous n Mext = Last

Una vez capturados los datos de la addenda, dar clic en el botdn TOP, el cual lo llevara al inicio del formulario,
enseguida sera necesario dar clic en el boton Guardar para que se registre la informacion, este botdn podra
localizarlo justo debajo de la pestafia "Historico”.

Importante. Si no logra visualizar el botén Guardar puede utilizar también la barra de desplazamiento vertical
derecha para subir en el formulario de la addenda.

Se guardaron los cambios realizados

0K
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Buzon Universal de Proveedores

Fecha: 14/07/2021 Version: 1.0

Una vez capturado los datos de la Addenda, es necesario consultar de nuevo el estatus del comprobante.

—

Dar clic en la opcion de
Dar clic en el botdn de
3. Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda dejar en blanco y dar clic en el botén de

N

4. Visualizar que el Estatus cambie a
5. Recuerde que su Ultimo estatus debe quedar como

# acnse Falic Fiscal Falio Recepror Sucursal | Fecha Emisién Facha Facha Pago

15068384 38176559-6029-4343-0576 CMAsis060 JCBa00702T MATRIZ | 09/09/2020 1::06:54

Mesa de Ayuda Johnson Controls

soporte.jci@pegasotecnologia.com

Lunes a Viernes de 8 a 19 hrs horario CDMX
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