
 

Tampico, Tam. A 08 de Mayo de 2014 

 
 

A PROVEEDORES CON CREDITO      
DEPTO: Cuentas por Cobrar 

 

A partir del 16 de Mayo de 2014, se pone a su disposición una opción más para el envío de 
información por medio de ADENDA, la cual consiste en la carga de los archivos XML y PDF de sus 

comprobantes fiscales en nuestro portal web, así como la captura manual de la información 
solicitada en ADENDA. (Número de Orden de Compra y el Tipo de Moneda). 

 
Nota: No se ingresaran a nuestro sistema y no se programaran para su pago,  las facturas no 

recibidas con Adenda o cargada al portal VALLEN a partir de la fecha mencionada. 

 
Procedimiento de carga, envío de XML y captura manual de Información de ADENDA 

 
En la opción 5. Carga de XML y PDF del portal web de PSIG se  deberá realizar el siguiente 

procedimiento: 

 
 

Capturar el número de facturas a cargar. 
 

 
 

 

Carga de Facturas con Orden de Compra de Materia Prima 
 

Cargar XML, PDF, capturar la orden de compra, moneda de la factura y darle click en enviar 
archivos. 

 

 
 

Aparecerá esta leyenda y dar Aceptar. 

 
 



 

Se confirmara el status del envío de su factura y se programara para su pago. 

 

 
 

 
En caso de contener un error el XML o si la Orden de Compra no pertenece al proveedor se 

enviara la siguiente pantalla. 

 

 
 

 
Facturas de Material en Consignación 

 
Carga de XML, PDF, seleccionar la opción de CONSIGNA, la  moneda de la factura y darle click en 

enviar archivos. 

 
 

 
 

Se confirmara el status del envió de su factura y se programara para su pago. 
 

 
 

 
En caso de contener un error el XML se enviara la siguiente pantalla. 

 

 
 

 

 



 

Carga de Facturas con Orden de Compra y/o Requision de Material Consumible 

 
Cargar el XML,PDF, capturar la orden de compra, moneda de la factura y darle click en enviar 

archivo. 
 

 
 

Se confirmara el status del envío de su factura y se programara para su pago. 

 

 
 

 
En caso de contener un error el XML se enviara la siguiente pantalla. 

 

 
 
 

Nota: Las facturas con orden de compra de consumible deberán de cargarse con el Usuario que 
contenga al inicio las siglas “C-“ por ejemplo: 

 
 

USUARIO CONTRASENA NOMBRE 

C-3002 C-VALLEN 
PROVEEDORA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DEL GOLFO SA 
DE CV 

  
 

A continuación se detallan los tipos de orden de compra que maneja la empresa: 

 
 

Orden de Compra de Materia Prima 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

 

 
 

 
Orden de Compra y/o Requision de Material Consumible (Consumo Interno) 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
Para los proveedores que no tienen conocimiento del portal web para la consulta de información 

de sus facturas. Se adjunta el siguiente manual. 
 

 El número de Usuario y contraseña puede ser solicitada al personal que le coloca los pedidos de 

mercancía, en caso de no contar con la información de acceso. 
 

 
Manual de Consulta de Pagos para 

Proveedores desde la Web 
vallen.com.mx 

 

Mediante esta herramienta usted  proveedor podrá consultar los siguientes reportes referentes a 
sus facturas: 

 
- Pagos Semanales a una fecha determinada 

- Consulta por Factura 

- Estado de Cuenta a una fecha determinada 
 

Para poder visualizar sus pagos deberá realizar los siguientes pasos: 
 

1- Entrar a la página de Internet de nuestra empresa  Proveedora de Seguridad Industrial 

del Golfo a la dirección http://www.vallen.com.mx/  como se muestra en la 
siguiente imagen. 

 

 



 

2.- En la parte superior derecha se encuentra el menú de accesos de información, deberá accesar  

a la opción de E Business. 
 

 
 

3.- Dentro de la opción de E Business ingresara su Login y Password que será proporcionado por 
el personal de Cuentas por Pagar y/o por el comprador de la sucursal que tenga contacto. 

 

 

 
 

Al ingresar te aparecen 2 ventanas emergentes con indicaciones por cualquier duda que tengas 
en cuanto información contenida en portal y la otra te muestra los beneficios de la herramienta, 

también cuenta con opción de descarga como lo muestra las siguientes imágenes. 

 

              
 

 

 



 

4.- Aparecerán las siguientes opciones de consulta de  sus facturas. 

 

 
 
Al dar clic en Sistema Factoraje centro puedes descargar archvio , como lo puestra la imagen. 

 

 
 

- Antigüedad de Saldos 

 
Podrá visualizar el Saldo por Pagar de su estado de cuenta a una fecha determinada, 

mostrándole a detalle la información por número de factura, fecha de vencimiento e importe del 
documento. 

 

 



 

El reporte cuenta con formato de impresión y de exportación al programa excel. 

 
 

 
 

- Consulta por Factura 
 

Consultara el status de su factura,  si fue pagada o está programada para su pago. 

 
 

 
 

El reporte cuenta con formato de impresión y de exportación al programa excel. 

 
 

 

 
 



 

- Pagos Realizados 

 
 

Este reporte muestra los pagos realizados a una fecha determinada capturada por el usuario 
donde detalla el numero por factura, fecha de vencimiento, fecha de pago, tipo de moneda, tipo 

de cambio al que se efectúo el pago y el importe depositado en su cuenta bancaria tanto en 

pesos o dólares. 

 
 
Nota:  

Si es un proveedor que se le pagan documentos facturados en dólares y se les deposita en 
pesos,  deberá multiplicar el tipo de cambio que le muestra el reporte por el total de dólares 

pagados, este  será el importe depositado en su cuenta de pesos.  

 
 

El reporte cuenta con formato de impresión y de exportación al programa excel. 

 
 



 

Si alguna factura no apareciera en status pagada, por pagar o no existiera en el reporte de 

antigüedad de saldos,  favor de ponerse en contacto únicamente vía correo electrónico con el 
personal de Cuentas por Pagar (dirección que se muestra en la página de Internet). 

 
 

Correo a Proveedores 

 
 

Nota: Para poder visualizar las facturas de los días de pago a proveedores nacionales (Lunes y 
Martes) serán cargados después de las 3 PM. 

 
Por cuestiones de seguridad se les recomienda que cambien su password  desde la 

primera consulta de información. 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 


